VINA DEL MAR, 01 MA0 2022

MUNICIPALIDAD ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:
DE VINA DEL MAR

No 4797 jvisTos:
) Decreto Alcaldicio N° 4183/2022;

[

b) Memorandos N°s. 398/2022 y 432/2022 del Administrador Municipal;
c) Memorando N° 606/2022 de la Directora de Asesoria Juridica;

d) Providencia de la Secretario Municipal de fecha 25 de abril de 2022;
e) Ingreso Secretaria Abogado N° 453/2022;

f) La Ley N° 19880, que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del
Estado;

g) Laley N° 19.799, de 2002, del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo,
sobre Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de
Certificacion de dicha Firma;

h) El Decreto N° 181, de 2002, del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo,
que aprueba reglamento de ia Ley N° 19.799 sobre Documentos
Electronicos, Firma Electronica y la Certificacion de dicha Firma;

i)  Laley N° 18.685, Ley Organica Constitucional de Municipalidades;

) La Resolucion N° 7, de 2019, de la Contraloria General de la Republica, que
fija normas sobre exencién del trdmite de toma de razon;

k) Lo dispuesto en los articulos 56 y 63 de la Ley N°18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades;

CONSIDERANDO: a) Que por Memorando N° 398/2022 de Ila
Administracién Municipal solicita revisar propuesta de Decreto que indica la
designacion de roles para la firma electronica avanzada; b) Que por Memorando
N° 606/2022 de la Directora de la Cireccioén de Asesoria Juridica informa que para
dar cumplimiento a la ley, el Proyecto de Decreto Alcaldicio se ajusta a Derecho, y
cuenta con el Visto Bueno de esa Unidad Municipal; ¢) Que Memorando N°
432/2022 de la Administracién Municipal solicita decretar documento propuesto; d)
Que, de acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 19.799, la certificacion de las firmas
electronicas avanzadas de las autoridades o funcionarios de los organos del
Estado se realizara por los respectivos ministros de fe; e) Que, el articulo 40 del
Decreto N° 181/2002 que aprueba el Reglamento de la Ley 19.799, dispone que
en aquellos 6rganos en que el Ministro de Fe no se encuentra expresamente
establecido, el jefe superior del servicio, deberé designar un funcionario publico de
planta, para que actde como certificador; f) Que, mediante Decreto Alcaldicio N°
4183, de fecha 14 de abril de 2022, fue aprobado el Convenio de Firma
Electrénica Avanzada para Autoridades y Funcionarios, celebrado con fecha 25 de
noviembre de 2021, entre la llustre Municipalidad de de Viha del Mar (la
Municipalidad), y el Ministerio Secretaria General de la Presidencia
(MINSEGPRES); g) Que, de acuerdo al Convenio de Firma Electronica Avanzada
indicado, se pone a disposicion de la Municipalidad, la plataforma implementada
por MINSEGPRES, para la emisién de los certificados de firmas electronicas



avanzadas de las autoridades o funcionarios de la Municipalidad o de sus
servicios publicos dependientes o relacionados; h) Que, en el citado Convenio, se
establece que, mediante acto administrativo, los respectivos servicios deberan
aceptar las condiciones de uso de la plataforma, con las obligaciones y derechos
que les corresponda; i) Que, las sefaladas condiciones de uso de la plataforma,
permiten a la institucion determinar a las autoridades y funcionarios que hayan
solicitado disponer de la plataforma, para la emisién de certificados de firma
electrénica, y determinar a los ministros de fe quienes certificaran las firmas
electrénicas avanzadas de sus autoridades o funcionarios, de acuerdo al articulo
39 y 40 del citado Reglamento. Los ministros de fe de cada servicio publico
certificaran las firmas electrénicas avanzadas de sus autoridades o funcionarios, lo
que implica la certificacion de la informacién del titular de la firma y los datos de

generacion de ella;

"DECRET O:

|- Designase, conforme al Convenio de Firma

Electrénica Avanzada para Autoridades y Funcionarios, como MINISTRO DE FE a
la Sra. Secretario Municipal de la llustre Municipalidad de Viha del Mar, doha
Maria Cristina Rayo Sanhueza RUT correo  electrénico
maria.rayo@munivina.cl y como subrogante a don Jorge Collado Villagra RUT
Secretario Abogado, correo electrénico jorge.collado@munivina.cl

quienes tendran las siguientes responsabilidades:

a) Certificar las firmas electronicas de las Autoridades y funcionarios de la llustre
Municipalidad de Vina del Mar.

b) Durante la certificacion, el Ministro de Fe, debe aprobar los datos con los
cuales fue emitido un certificado de firma electronica avanzada dejando que
esté disponible para ser utilizado en las actuaciones que requiera el titular,
considerando los siguientes datos a certificar:

l. Nombre Completo.

. RUT. ‘
. Organo del Estado en el que ejerce funcion el titular.

IV. El cargo funcionario y/o Autoridad que ejerce.
V. Fecha de inicio y fin de vigencia del certificado de Firma Electronica

Avanzada.
c) Aceptar o rechazar las solicitudes de certificado recibidas.

Il.- Designase, como OPERADOR Y ENCARGADO de

mantener el registro de Autoridades y funcionarios habilitados para realizar
solicitudes de certificados de firma electrénica avanzada, a don Leonardo Rissetti

Morales RUT Administrador Municipal, correo electronico
leonardo.rissetti@vinadelmarchile.cl, y como Operador subrogante a dona
Hiam Ayllach Diaz RUT correo electronico

hiam.ayllach@vinadelmarchile.cl, Directora de Asesoria Juridica, quienes tendran
como responsabilidad lo siguiente:



a) Realizar el pre-registro de informacién de Autoridades y funcionarios.
b) Realizar correccion a la informacion pre- registrada en caso de detectar errores.

c) Realizar correccion a la informacién pre- registrada en caso de recibir
notificacion de errores en los datos registrados.

d) Acompanar y apoyar a los firmantes durante el proceso de solicitud,
certificacion, habilitacion del segundo factor y revocacion en caso que lo
requiera.

e) Notificar a las Autoridades y funcionarios titulares de certificados proximos a
vencer.

f) Solicitar la revocacion de certificados en caso de:

l. Identificacion de datos incorrectos.

[. Cambio en los datos del firmante.

[ll. Desvinculacion del firmante.

IV. Identificacién de compromiso del mecanismo de control del certificado.

g) Mantener actualizado el listado de Autoridades y funcionarios habilitados y
deshabilitar aquellas que hayan cesado su vinculo con la Municipalidad.

Ill.- Establéecese que, en caso que el funcionario
individualizado no se encuentre prestando funciones, debido a causas legales,
debera efectuar dichas labores quien sea designado como subrogante.

IV.- Notifiquese por Secretario Municipal a los
funcionarios designados, a la Direccién de Comunicaciones, a la Direccion de
Administraciéon y Finanzas, al Departamento de Informatica y remitase el
expediente a la Administracion Municipal.

M CRISTINA RAYO SANHUE
SECRETARIO MUNICIPAL
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