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VINA DEL MAR, 2 % MAYD 2023
ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:

= N° b @ 4 8 / VISTOS: Antecedentes: Ingreso Juridico 2614-2023 de fecha 19

de mayo de 2023; Ingreso Alcaldicio 3032 de fecha 16 de mayo de 2023 y la decisién alcaldicia de fecha 19 de
mayo de 2023; el memorando 1037 de fecha 4 de mayo de 2023 de la Directora de Desarrollo Comunitario; la
Ley 19.418 Establece Normas Sobre Juntas de Vecinos y Demas Organizaciones Comunitarias y sus
modificaciones Decreto N°58 Fija Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N° 19.418, Sobre
Juntas de Vecinos y Demas Organizaciones Comunitarias; la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado; la Ley N° 19.880 que Establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado; la Ley N°20.285 de
Transparencia de la Funcion Publica y de Acceso a la Informacién de Administracion del Estado; la Ley N°
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, especificamente los articulos 2, 12, 53, 56, 63 y 65.

CONSIDERANDO:

PRIMERO) Que actualmente el otorgamiento de subvenciones municipales se encuentra
regulado mediante el Decreto Alcaldicio N°2667/2022 que contiene el Reglamento para el Otorgamiento de
Subvenciones Municipales de la I. Municipalidad de Viiia del Mar y el Decreto Alcaldicio N° 1159/2022 que
contiene el Reglamento de Procedimiento para el Otorgamiento de Fondos Concursables de la I. Municipalidad
de Vifia del Mar.

SEGUNDO) Que en virtud a los principios de eficiencia, eficacia y economia que rigen a los érganos
de la administracion del Estado, se requiere dictar un Unico Reglamento que regule el otorgamiento de
subvenciones de la |. Municipalidad de Vifia del Mar en atencion a los requerimientos de las organizaciones
comunitarias territoriales, funcionales y unificar, simplificar la tramitacion de los actos respectivos para el
otorgamiento de subvenciones.

DECRETO:

1. DEJESE SIN EFECTO a contar de la total tramitacion del presente acto administrativo, los Decretos
Alcaldicios N°2667/2022 y N° 11593/2022, de la |. Municipalidad de Vifia del Mar y todo aquel Decreto Alcaldicio
que modifique, rectifique, complemente y en general, incida en la regulacion del otorgamiento de subvenciones
municipales.

2. APRUEBESE el nuevo REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES
MUNICIPALES DE LA I. MUNICIPALIDAD DE VINA DEL MAR, el cual es del tenor lo siguiente:

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento tiene por objeto regular y establecer el procedimiento para el otorgamiento
de subvenciones que la I. Municipalidad de Viiia del Mar (en adelante, “Municipalidad” o “municipio”) pueda
conceder para fines especificos a personas juridicas sin fines de lucro y que colaboren directamente con el
municipio en el cumplimiento de sus funciones legales.

Articulo 2°. La Municipalidad de Vifa del Mar podr4 realizar transferencias de fondos publicos, mediante las
siguientes vias:

a) Subvencion ordinaria,
b) Subvencién extraordinaria.
c) Subvenciones/fondos concursables.

Articulo 3°. Para efectos de este Reglamento, se entiende por subvencion o aporte, toda cantidad de dinero
otorgada discrecionalmente por la I. Municipalidad, a titulo gratuito, temporal o precario, por tiempo determinado
0 no, simple o condicionada, cuyo objeto es satisfacer necesidades sociales o plblicas y cuyo uso esta sujeto
a control, sin que haya contraprestacion reciproca en bienes o servicios.



Articulo 4°. El presente Reglamento tiene por objeto regular y establecer el procedimiento para el otorgamiento
de subvenciones/fondos concursables emanados de las postulaciones al Fondo de Desarrollo Vecinal
(FONDEVE), Fondo de Desarrollo Vecinal (FONDEVE) Deportivo, Fondo en Inversion en Grupos Prioritarios
(IGP), Fondo para la Autoconstruccion (FAC), Fondo en Inversion en Seguridad Publica (FIS), Fondo de Cultura
y Fondo de Desarrollo Econémico, ademas de las subvenciones directas ordinarias y extraordinarias que la
llustre Municipalidad de Vifia del Mar pueda conceder para sus fines especificos, a personas juridicas de
derecho publico o privado, sin fines de lucro y que colaboren directamente con el municipio en el cumplimiento
de sus funciones legales.

También se otorgaran subvenciones municipales (o también denominadas “subvenciones”) o
subvenciones/fondos concursables solo a las instituciones que se encuentren inscritas en el Registro de
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos (desde ahora “Registro”).

Articulo 5°. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por fondo/subvencion concursable el mecanismo
de asignacion de recursos, con el cual se financian proyectos presentados por organizaciones, que cumplen
con un conjunto de condiciones de elegibilidad que se establecen en las Bases de los concursos, y cuyo alcance
se establece en el marco de la misién 0 mandato de la Municipalidad. Las caracteristicas y requisitos de las
organizaciones postulantes seran aquellos que se determinen en cada una de las Bases correspondientes.

Articulo 6°. La denominada “subvencion ordinaria” referida en la letra a) del articulo 2°, podré ser solicitada en
el periodo anual ordinario, determinado por Decreto Alcaldicio, solo por UNCOS y agrupaciones sean
territoriales o funcionales, constituidas en virtud de la Ley N° 19.418 y sus modificaciones.

La denominada “subvencion extraordinaria” referida en la letra b) del articulo 2°, podra ser solicitada en
cualquier momento del afio calendario por instituciones sin fines de lucro, las asociaciones y fundaciones
constituidas en virtud de lo dispuesto en el Titulo XXXIII del Libro | del Cédigo Civil, organizaciones deportivas
comunitarias constituidas en virtud de la Ley N° 19.712, la Ley N° 19.418 y que fueron adecuadas a la Ley N°
19.712, las que sblo podran postular a subvenciones directas que tengan por objeto financiar la realizacion de
campeonatos, eventos deportivos y/o recreativos y/o culturales.

Las solicitudes pueden ser derivadas, de igual forma, a los mecanismos de los fondos concursables pertinentes
(Juntas de vecinos a Fondeve, Clubes Deportivos a Fondeve Deportivos, entre otras).

Para efectos del presente articulo se entendera por evento la produccion de uno o varios sucesos programados
con anterioridad que tengan por objeto la reunion de personas en un interés comn, que se realizan en beneficio
de la comunidad y sean ejecutados en la comuna, que tengan la caracteristica de ser deportivo y/o recreativo

y/o cultural.

Se entendera también podran ser solicitadas por las Corporaciones Municipales constituidas de acuerdo a lo
establecido en el Titulo XXXIII del Libro Primero del Cadigo Civil, sin perjuicio de las disposiciones especiales
contenidas en la ley 18.695 y sus modificaciones.

Los fondos concursables podran ser solicitados en el periodo ordinario, determinado por Decreto Alcaldicio, por
organizaciones territoriales y/o funcionales, y por instituciones privadas indicadas en el Titulo XXXIII del Libro |
del Codigo Civil, segn los montos y criterios establecidos en las bases que se dictaran para cada una de ellas.

TITULO II:
PROCEDIMIENTO ‘DE SOLICITUD DE SUBVENCION Y FONDOS CONCURSABLES

Articulo 7°. El procedimiento interno de tramitacion de solicitudes de subvenciones y de fondos concursables,
sera el siguiente:

a) Se iniciara con la presentacion del Formulario de postulacion en dependencias de la Oficina de Partes,
Unidad que otorgara niimero de ingreso, resguardara todas las solicitudes ingresadas desde el inicio del periodo
de postulacion hasta su término y, transcurrido este ltimo, remitira todos los antecedentes al equipo técnico
correspondiente.

b) Existira un equipo técnico a cargo de las subvenciones municipales y de los fondos concursables.
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c) Finalizado el plazo de postulacion, el equipo técnico realizara un control de admisibilidad y de
cumplimiento de los demas requisitos establecidos en el presente Reglamento y en las Bases respectivas a
cada proyecto, segun corresponda. En el caso de que los mismos no cumplan con los requisitos sefialados, se
devolvera la postulacion y se otorgara un plazo fatal de 10 dias habiles a las organizaciones para que puedan
subsanar los errores o faltas detectadas.

d) Transcurridos los plazos sefialados el equipo técnico debera evacuar un Informe de Evaluacion en un
plazo de 20 dias habiles.

f) Transcurrido el plazo sefialado en la letra anterior, se remitiran los documentos a la Alcaldesa para
que, segn ella estime pertinente, remita los antecedentes al Concejo Municipal, quien conoceray determinara
en los términos establecidos en el articulo 65 letra h) de la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, y las demas normas contenidas en el presente Reglamento. -

9) Aprobado el otorgamiento se continuara el procedimiento conforme el Titulo V del presente
Reglamento, denominado “Del otorgamiento de las subvenciones municipales y de los fondos concursables”.

TiTULO 1lI

DE LOS REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Y DE FONDOS
CONCURSABLES

Articulo 8°. Las instituciones que deseen postular a una subvencion o a un fondo concursable, deberan
presentar una solicitud por escrito en la Oficina de Partes del municipio, mediante el Formulario especialmente
disefiado para el efecto.

Articulo 9°. La persona juridica interesada debera cumplir con los requisitos que a continuacion se indican,
para que su solicitud sea acogida a tramitacion:

Respecto de las organizaciones la admisibilidad estara dada por:

a) La entidad interesada debe tener su domicilio de funcionamiento o sede en la comuna de Vifia del
Mar.
b) La entidad interesada debe ser una persona juridica sin fines de lucro y que se encuentre vigente lo

que se acreditara mediante certificado de Personalidad Juridica y el certificado de vigencia de Directorio, ambos
emitidos por el Servicio de Registro Civil e Identificacion o por el Instituto Nacional de Deportes. En casos
excepcionales se aceptara certificado provisorio, siempre y cuando al momento de adjudicacion la organizacion
cuente con certificado de vigencia definitivo. La vigencia del Directorio debe mantenerse al menos por toda la
presente anualidad.

C) La entidad interesada debera mantener inscripcion vigente en el Registro Central de las Personas
Juridicas sin fines de lucro Receptoras de Fondos Publicos del Ministerio de Hacienda, al que se refiere la Ley
N° 19.862, lo que se acreditara mediante certificado de vigencia el Registro Central de Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Publicos, a través de la pagina web www.registros19862.cl.

d) La entidad interesada debe mantener actualizada la informacion contenida en el Registro Central de
las Personas Juridicas sin fines de lucro Receptoras de Fondos Publicos del Ministerio de Hacienda, al que se
refiere la Ley N° 19.862, al momento de presentar la solicitud. En caso de no cumplir con este requisito,
dispondra de 10 dias habiles contados desde la nofificacion del incumplimiento de este requisito, para subsanar

este defecto.

e) La entidad interesada debera contar con cuenta bancaria vigente a nombre de la organizacion lo que
debera demostrar mediante copia de libreta de la cuenta bancaria indicada.

f) La entidad interesada debera nombrar a un/a coordinador/a del proyecto, ella que debera ser
individualizado/a en el Formulario de postulacién con nombre, RUT, domicilio y vinculacion con la organizacion

que postula.
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Q) La entidad interesada no podra tener ante la Municipalidad una rendicién de fondos pendiente a la
fecha de la adjudicacion, lo que se verificara internamente por el equipo técnico.

Se entendera que una rendicion esta pendiente cuando ha vencido el plazo establecido en el Decreto que
aprueba el traspaso de los fondos, o en el Convenio respectivo, 0 en su defecto en la Resolucién N° 30 de 2015
de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de procedimiento sobre Rendicion de Cuentas.

h) Ninguna organizacion podra adjudicarse mas de una subvencion, fondo concursable o de cualquier
otra indole en un mismo afo presupuestario. Esto sera verificado por el equipo técnico. Se considera el afio en
que la subvencion o fondo fue originalmente adjudicado por el Concejo Municipal y no el afio en que el pago
fue efectivamente realizado, con excepcion de las Corporaciones Municipales mediante solicitud fundada que
permita acreditar la necesidad de solicitar y adjudicarse mas de una subvencion.

i) En caso que la entidad postule a proyectos de construccion y/o reparacion, debe presentar Certificado
de Dominio Vigente, emitido por el Conservador de Bienes Raices correspondiente; Contrato de Comodato u
otro que acredite la posesion legitima del bien inmueble a afectar. En el caso de bienes inmuebles que se
tengan en arriendo, se debera presentar contrato de arriendo y documento del propietario del bien en que se
autorice la intervencion del bien.

Respecto de los proyectos, la admisibilidad estara dada por los siguientes criterios:

a) El proyecto debe ajustarse a las correspondientes Bases.
b) El proyecto debe ajustarse a las leyes y ordenanzas vigentes.
c) La entidad debe presentar fotocopia del Acta de la Asamblea o acuerdo del Directorio en la que se

resolvié postular el proyecto. Esta Acta debe especificar en qué se utilizara la inversién en caso de que el
proyecto sea aprobado y contar con una némina con nombre, RUT y firma de los/as socios/as que aprueban el
proyecto.

d) La entidad debe presentar -cuando ello corresponda en razén de la especificidad del proyecto- al
menos una cotizacion por cada item, la que puede ser obtenida a través de una cotizacién formal, pagina web
con lista de precios, u otro mecanismo que les permita acceder a la informacion requerida, sin que la misma
pueda tener mas de un mes de antigliedad.

e) Las organizaciones que postulen proyectos de construccion o trabajos para ser ejecutados en terrenos
que deban acogerse al régimen de Copropiedad Inmobiliaria de la Ley N° 21.442, deben presentar Certificado
de Autorizacion del proyecto, emitido por el Comité de Administracién del Condominio.

f) El proyecto debe ser factible técnica y econdmicamente. Cuando el proyecto a postular necesite de
permisos especiales, la factibilidad técnica se verificara a través de un Informe Técnico favorable, cuya
obtencion debe ser gestionada por la organizacion postulante y el Departamento o Unidad correspondiente. En
razon de la especificidad del proyecto, la organizacion postulante puede solicitar al equipo técnico la respectiva
asesoria para conocer la Direccion o Departamento ante la cual debe solicitar dichos informes. La factibilidad
econoémica se evaluara a partir de la relacion entre los objetivos del proyecto y el presupuesto presentado para
su implementacion.

Articulo 10°. Todas las solicitudes de postulacion a subvencion ordinaria, subvencion extraordinaria, 0 fondos
concursables deberan formularse por escrito, en dos copias del Formulario de postulacion respectivo.

La solicitud debera contener toda la informacion necesaria sobre el objeto de postulacion, el Formulario debera
ser firmado por su presidente/a o el/la representante legal de la organizacion- en el caso de las organizaciones
del Titulo XXXIII del Libro Primero del Cédigo Civil- y el/la coordinador del proyecto.

Articulo 11°. Las entidades interesadas podran solicitar recursos para el financiamiento de proyectos,
actividades o acciones que supongan colaborar en el cumplimiento de funciones municipales, y siempre que se
encuentren en concordancia con los objetivos y finalidades contempladas en sus estatutos o instrumentos de

constitucion.

Para efectos de lo establecido en el inciso precedente, el equipo técnico podra requerir copia de los estatutos
a la institucion.
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Articulo 12°. El equipo técnico, definido en las bases o manual de cada uno de los procesos de subvenciones
o fondos concursables, en atencion a la naturaleza del proyecto postulado, deberé velar por el buen uso de los
recursos y el cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 9° del presente Reglamento.

Estando conforme todos los antecedentes presentados por el solicitante, el equipo técnico debera continuar
con la tramitacion de la solicitud.

Articulo 13°. En la evaluacion realizada por el equipo técnico se analizarén y ponderaran una serie de criterios
e indicadores mediante una rabrica, que otorgara un puntaje al contenido de cada uno de los proyectos
presentados que hayan cumplido con los requisitos de admisibilidad, segun lo establecido en las Bases de las
subvenciones y de los fondos concursables respectivas.

Concluida esta etapa se presentaran los Informes de Evaluacion por cada uno de los proyectos y éstos seran
presentados al Concejo Municipal para su pronunciamiento.

Articulo 14°. Aprobados los fondos para un proyecto especifico por el Concejo Municipal, éstos se formalizaran
mediante la dictacion del Decreto Alcaldicio y la posterior suscripcion de un Convenio entre el municipio y la
entidad adjudicada con la subvencion o fondo, en el que se establecera la modalidad y el monto a asignar, el
tiempo de ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se debera rendir cuenta de los recursos
otorgados.

El Convenio debe ser redactado por el equipo técnico, segun corresponda, y de acuerdo a modelo aprobado
por la Direccién de Asesoria Juridica.

En el evento que el financiamiento del proyecto involucre recursos econémicos de la entidad solicitante, éstos
deberan documentarse con anterioridad a la celebracion del Convenio, incluyéndose su detalle en el Formulario
de postulacién.

TITULO IV
DE LOS PLAZOS DE POSTULACION Y EJECUCION

Articulo 15°. Los plazos para la presentacion de los proyectos postulados serén los indicados en las
plataformas municipales de acuerdo al acto administrativo dictado para tal finalidad, los que se daran a conocer
plblicamente y no seran prorrogables.

El plazo para la ejecucion de los proyectos adjudicados no podra ser superior a 120 dias contados desde la
entrega de los fondos; salvo las subvenciones ordinarias, en cuyo caso el plazo para la ejecucion de los
proyectos podra extenderse hasta 12 meses como méximo, contados desde la entrega de los fondos. Sin
perjuicio de lo anterior, se podran establecer plazos de ejecucion distintos a los anteriores en las respectivas

Bases.

TiTULO V
DEL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES Y FONDOS CONCURSABLES

Articulo 16°. Aprobado el otorgamiento de las subvenciones o de los fondos por el Concejo Municipal, el
Departamento de Administracion y Finanzas elaboraré un Decreto que sanciona tal acuerdo y autoriza el pago
de los mismos. Tal Decreto se remitira a la Direccion de Control para la revision de legalidad.

Articulo 17°. En razén del Decreto que aprueba el otorgamiento de las subvenciones o fondos y sanciona el
acuerdo del Concejo, el equipo técnico elaborara un Convenio que contendra toda la informacion respecto a la
adjudicacion de la subvencion o fondo correspondiente, segin modelo aprobado por la Direccion de Asesoria
Juridica, y que sera remitido a Secretaria Municipal.

Articulo 18°. Secretaria Municipal notificara a aquellas organizaciones cuyo Convenio se encuentre en su poder
para que concurran a la suscripcion del mismo, para asi proseguir con la tramitacion administrativa

correspondiente.
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Articulo 19°. Una vez dictado el Decreto que contiene el Convenio, éste sera remitido a la Direccion de
Administracion y Finanzas para que ésta instruya a través del Departamento de Finanzas a la Seccion de
Tesoreria Municipal para confeccionar el egreso y cheque respectivo, o bien para realizar una transferencia
electronica a la cuenta bancaria acreditada por la organizacion consignada en el Formulario de postulacion,
segun sea la eleccion de ésta. El Decreto de pago y el cheque respectivo deben ser extendidos a nombre de la
institucion adjudicada con la subvencion. En ningln caso podran ser extendidos a nombre de una persona
natural. La transferencia electronica sélo podréa realizarse a una cuenta corriente bancaria, cuenta vista o cuenta
de ahorro a nombre de la organizacion adjudicada, y al igual que lo ya sefialado, en caso alguno podra ser
realizada a una cuenta cuyo titular sea una persona natural.

TITULO VI
CAMBIOS O MODIFICACION DE DESTINO

Articulo 20°. Las organizaciones que reciban subvenciones o fondos concursables solo podréan destinar lo
recibido a financiar programas, proyectos, actividades o acciones para los cuales fueron aprobados, no
pudiendo destinarse éstos a fines distintos.

S6lo en casos muy excepcionales, podra admitirse la re destinacion de los recursos entregados, siempre que
la modificacién se vincule directamente con el objeto del proyecto originalmente aprobado. Para tal efecto, en
forma previa a realizarse el gasto por parte de la organizacion se deberé cumplir con lo siguiente:

a) Revision de la re destinacion solicitada por parte del equipo técnico.
b) Suscripcion del respectivo instrumento modificatorio de Convenio.
c) Aprobacion del Concejo Municipal de la re destinacion solicitada.
d) Contar con revision y visto bueno de la Direccion de Control.
e) Dictacion de Decreto Alcaldicio que formaliza la modificacion.
TITULO VI
DE LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 21°. Toda subvencion o fondo otorgado por la Municipalidad de Vifia del Mar debera rendirse ante el
Departamento de Auditoria, dependiente de la Direccion de Control, Unidad encargada de efectuar la revision.
Todas las entidades receptoras de fondos deben colaborar con el Departamento de Auditoria en la fiscalizacion
que realice de los gastos efectuados, debiendo para ello entregar todos los antecedentes que se requieran, y
que sirvan de respaldo a la rendicion respectiva.

Articulo 22°. En los expedientes de rendicion de cuentas debe incluirse una relacion detallada de los gastos
efectuados, con indicacion de la fecha y numero del documento que respalda cada gasto. La documentacion
que se presente debe guardar relacion con los objetivos y programas de la entidad receptora de las
subvenciones o fondos, de acuerdo a lo expresado en el Decreto Alcaldicio que autoriza el pago de los fondos.

Articulo 23°. La rendicion de los fondos debera efectuarse acompaiiando los respectivos comprobantes en
original, sin borrones ni enmendaduras, a nombre de la entidad receptora, conforme a las reglas que mas
adelante se indican.

La documentacion de respaldo de la rendicion de cuentas debera encontrarse suscrita por el/la presidente/a o
representante legal de la organizacion, el/la coordinador/a del proyecto o por cualquier afiliado/a mandatado/a
al efecto por la directiva o Directorio de la organizacion. Con todo, se admitira la rendicion de cuentas suscrita
por quien detentaba la representacion de la entidad adjudicada, aun cuando haya expirado su periodo, y s6lo
en tanto no se haya realizado una nueva eleccion u operado el mecanismo de reemplazo que corresppnda.
Para tal efecto, tratandose de las organizaciones comunitarias, Tesoreria Municipal debera requerir a Secretaria
Municipal un informe sobre la Gltima directiva registrada.
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La rendicion de cuentas podra ser materialmente entregada por cualquier miembro de la directiva de la
organizacion que recibio los recursos, o bien por un tercero que cumpla el rol de coordinador/a del proyecto, de
acuerdo a lo sefialado en el parrafo siguiente; todos/as ellos/as podran presentar la rendicion con sus
antecedentes, responder las preguntas realizadas por el Departamento de Auditoria, firmar los documentos
correspondientes al momento de entregar su rendicion- pese a ello la documentacion de respaldo debera
encontrarse suscrita por quien corresponda- y, en general, realizar cualquier accion tendiente a llevar a cabo el
tramite de rendicion de cuentas. Sin perjuicio de lo expuesto precedentemente, a fin de asegurar una adecuada
y satisfactoria rendicion, deberan cumplirse las siguientes reglas:

a) Gastos en alimentacion: no se aceptaran gastos por consumo o comestibles, salvo que éstos se
vinculen directamente a la realizacion de programas, actividades o acciones que forman parte del objeto o
destino del proyecto, y siempre que no obedezcan a colaciones del personal que trabaja en la entidad receptora
de los fondos.

b) Gastos en movilizacion: estos gastos son admisibles sélo cuando refieren a la ejecucion del programa,
proyecto o actividad que forma parte del objeto o destino del proyecto adjudicado, situacion que debera ser
explicitada en la correspondiente Rendicion de Cuentas.

c) Gastos en combustibles: no se aceptaran gastos en combustibles.

d) Gastos provenientes de rentas de contratos de arrendamiento de bienes inmuebles para el caso de
subvenciones. Para las subvenciones/fondos concursables son admisibles s6lo cuando correspondan a la
ejecucion del programa, proyecto o actividad que forma parte del objeto o destino de la postulacion, situacion
que debera ser explicitada en la correspondiente rendicion de cuentas.

En caso alguno se aceptara el gasto de rentas provenientes de contratos de arrendamiento en beneficio de
personas naturales, siendo permitidos solo aquellos celebrados por la entidad receptora como arrendataria.

e) Gastos provenientes de consumo por servicios basicos y usuales, tales como luz, agua, gas, internet, efc.
son posibles tnicamente para las subvenciones de caracter ordinario.

Respecto de la documentacion de gastos:

a) Facturas: los gastos deben ser por facturas siempre que sean superiores a diez mil pesos ($10.000.-
) Deben respaldarse con factura electronica emitida a nombre de la entidad adjudicada con fecha posterior al
retiro del cheque o de la realizacion de la transferencia electronica.

Estas facturas deben estar debidamente pagadas al proveedor e indicar las especies adquiridas o, en su
defecto, acompafiar la Guia de Despacho correspondiente.

Asimismo, deben incorporar nombre, RUT y firma e indicar claramente que el pago fue al contado, no pudiendo
presentarse facturas con la glosa pago a crédito.

En caso de facturas por prestaciones de servicio, se debera adjuntar el contrato respectivo.
b) Boletas: los gastos inferiores a diez mil pesos ($10.000.-) pueden respaldarse con boletas o facturas.

En el caso de las boletas que no contengan detalle de la compra, debera explicitar los articulos adquiridos al
pie de la misma o en una hoja anexa.

c) Liquidacion de remuneraciones: las liquidaciones deben adjuntarse en original, debiendo contar con la
firma del trabajador/a. Ademas, se debera acreditar el pago de las cotizaciones previsionales, y acompafar
copia del contrato de trabajo.

e) Boletas de honorarios: se debera adjuntar en original, con firma del o la prestadora de servicios,
especificando el servicio prestado, el que debe estar referido a la iniciativa postulada.

Ademas se debera adjuntar original de contrato entre la entidad respectiva y quien realiza la prestacion del
servicio, en el que se indique la duracién, monto a pagar y naturaleza de la prestacion.
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f) Comprobantes de ingresos: solo se admitira este tipo de documento en original cuando se rindan pagos
efectuados a Compaiiias de Seguros, Cooperativas u otras entidades de similar naturaleza, por concepto de
descuentos a trabajadores.

g9) Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles para actividades propias del proyecto y que no
impliquen un gasto habitual de la organizacion: se debera adjuntar copia del mismo, otorgada por escritura
publica ante Notario Publico, o mediante escritura privada autorizada por Notario Publico. No podréan ser gastos
habituales de la organizacion.

El listado de comprobantes antes mencionado no resulta taxativo ni exclusivo, pudiendo por tanto la entidad
adjudicada presentar otros documentos en original que resulten idéneos de acuerdo a la naturalezay objeto de
la subvencion o fondo respectivo.

Articulo 24°. La entidad receptora no podra incluir en la rendicion de cuentas gastos efectuados con
anterioridad a la fecha del Decreto Alcaldicio que otorgd la subvencion o fondo. Solo en casos calificados podran
incluirse este tipo de gastos ejecutados cuando concurran razones de continuidad o buen servicio, las que
deberan constar en dicho Decreto o en el Convenio respectivo.

Articulo 25°. En caso que no se haya utilizado la totalidad de los recursos transferidos, el saldo debera ser
reintegrado a la Municipalidad, a través de Tesoreria Municipal. Para tal efecto, la rendicion de cuentas debera
incluir el correspondiente boletin de ingreso municipal.

En el evento que el proyecto o actividad objeto de la postulacion considere aportes propios, éstos deberan ser
debidamente rendidos de acuerdo a las reglas contenidas en el presente Reglamento.

Articulo 26°. En caso de existir cuotas en la entrega de subvenciones o fondos, no procedera la remision de
nuevos fondos mientras no se haya rendido cuenta de la cuota anterior, salvo que se garantice la parte no
rendida a través de un vale vista, poliza de seguro, deposito a plazo o cualquier otro instrumento que asegure
el pago de manera rapida y efectiva, debiendo fijarse un plazo para dicha rendicion o para la ejecucion de la
caucion que se otorgue.

Articulo 27°. En todo lo no regulado en el presente reglamento regiran como normas supletorias las
disposiciones contenidas en la Resolucion N°30 de 2015, de la Contraloria General de la Republica.

TiTULO VII
DE LOS PLAZOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 28°. Los plazos de rendicion de fondos seran los que se determinen en cada uno de los Convenios
que se suscriban, y se contaran desde el momento en que se retiren los recursos de la Tesoreria Municipal o
se realice la transferencia bancaria correspondiente.

Sin perjuicio de lo anterior corresponde que los recursos otorgados por via de subvencion, conforme a lo
previsto por el articulo 5°, letra g), de la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, sean
rendidos dentro del afio en que se entregd la subvencion, con el objeto de encuadrarse dentro del ejercicio
presupuestario correspondiente. Excepcionalmente procede aceptar en la rendicion de cuentas de una
subvencion, gastos efectuados con posterioridad al 31 de diciembre del afio en que se concede, en tanto los
fondos hayan sido aplicados en la finalidad para la cual fue otorgada la subvencion y exista buena fe de la
organizacion beneficiaria de ésta.

TITULO IX
DE LAS SANCIONES

Articulo 29°. Ninguna entidad podra obtener una nueva subvencién o fondo sin haber rendido una cuenta
satisfactoria de los recursos otorgados anteriormente. Pendiente la rendicion de cuentas se suspenderé la
entrega de nuevos recursos hasta que ésta se efecte y sea aprobada por el Departamento de Auditoria.



!

El incumplimiento de la presentacion de las rendiciones de cuentas o el no reintegro de los montos entregados
por concepto de subvenciones o fondos, facultara a la Municipalidad para efectuar la cobranza judicial de los
montos correspondientes.

Articulo 30°. La presentacion de rendicion de cuentas con documentacion falsa o adulterada originara las
denuncias judiciales que corresponda, quedando la organizacion inhabilitada de postular a una subvencion
municipal por un afio calendario.

Articulo 31°. Ningun directivo o miembros de la entidad adjudicada con una subvencién o fondo podra obtener
beneficios directos o indirectos con su otorgamiento. La infraccion a esta norma serd un antecedente a
considerar para el otorgamiento de una subvencion o fondo futuro por parte del municipio, a la entidad a la que
pertenece la persona que obtuvo provecho, pudiéndose negar nuevos recursos via subvencion o fondo
concursable en virtud de dicho antecedente.

Articulo 32°. La utilizacion indebida de los recursos obtenidos mediante subvenciones o fondos concursables
faculta a la Municipalidad a obtener la restitucion de esos recursos mediante el ejercicio de las acciones civiles
y penales que correspondan, y de acuerdo a la legislacion vigente.

Articulo 33° En el evento que la entidad receptora no rinda cuentas, o no subsane las observaciones
formuladas, la Municipalidad debera requerir, administrativa o judicialmente, segn corresponda, la devolucion
total de los fondos entregados previstos en el Decreto Alcaldicio que contiene el Convenio respectivo.

Articulo 34°. Excepcionalmente, en casos en que por motivos ajenos a la entidad ejecutora, no se hubiere
efectuado la rendicion dentro de los plazos estipulados, o en la forma y con la documentacion pertinente, podra
otorgarse una nueva subvencion o fondo concursable en cuanto se acredite fehacientemente que los fondos
fueron destinados a la finalidad que el municipio tuvo en vista al momento de su entrega.

Articulo 35°. Los funcionarios que otorguen recursos publicos a entidades que no se encuentren inscritas en
los Registros a que se refiere el Titulo VIII del presente Reglamento, seran sancionados conforme a lo previsto
en la Ley N° 18.883, Estatuto Administrativo de los Funcionarios Municipales.

TITULO X

DE LAS RESPONSABILIDADES ASOCIADAS AL PROCEDIMIENTO DE OTORGAMIENTO DE
SUBVENCIONES MUNICIPALES Y FONDOS CONCURSABLES

Articulo 36°. Correspondera a Oficina de Partes las siguientes funciones:

a) Recepcionar el Formulario de postulacion y otorgar un nimero de ingreso a la postulacion.

b) Resguardar todas aquellas solicitudes ingresadas desde el inicio del periodo de postulacion hasta su
término.

c) Remitir los Formularios de postulacion debidamente ingresados y separados por subvenciones y

fondos al equipo técnico en un plazo de 48 horas desde que finaliz el plazo de postulacion.

Articulo 37°. Correspondera a Secretaria Municipal las siguientes funciones:

a) Notificar a las organizaciones que se adjudicaron las subvenciones o fondos de la necesidad de
concurrir a sus oficinas para la firma del Convenio.

b) Remitir el Decreto que contiene el Convenio a la Direccion de Administracion y Finanzas para que este
pueda proceder al pago.

Articulo 38°. Correspondera a la Direccion de Control revisar la legalidad del Decreto que sanciona el acuerdo
del Concejo Municipal y autoriza el pago de la subvencion o fondo.

Articulo 39°. Correspondera al equipo técnico las siguientes funciones:

a) Orientar y colaborar a las entidades receptoras de fondos publicos para que obtengan su inscripcion
en los Registros a que se refiere la Ley N° 19.862.



b) Revisar el cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 7° del presente Reglamento, incluido
que no exista rendicion de cuentas pendientes y que la organizacion no se haya adjudicado otra subvencion
durante el mismo afio. ‘

c) Aplicar la rubrica de evaluacion a los proyectos postulados.

d) Generar informe de evaluacion de la postulacion debidamente firmado por el funcionario a cargo.

e) Elaborar Convenio a suscribir por la entidad y el municipio.

f) La remision del Convenio a suscribir y la matriz del Decreto que lo contiene a la Secretaria Municipal.
) Certificar el cumplimiento del proyecto.

Articulo 40°. Correspondera a la Direccion de de Administracion y Finanzas las siguientes funciones:

a) La elaboracion del Decreto que sanciona el acuerdo del Concejo y que autoriza el pago de las
subvenciones o fondos a las organizaciones aprobadas por el Concejo Municipal.

b) Recepcion de Decreto que contiene Convenio.

c) Instruir a Tesoreria respecto del pago a la organizacion una vez que cuente con ambos decretos
sefalados.

d) Remitir semanalmente informe de los pagos que se hayan efectuado a las organizaciones en virtud de

las adjudicaciones de subvenciones o fondos concursables al equipo técnico.

e) Comunicar allla representante de la organizacion respecto al hecho de haberse realizado una
transferencia electronica.

Articulo 41°. Corresponderé a la Direccion de Asesoria Juridica las siguientes funciones:

a) La elaboracion del modelo de Convenio a suscribir entre el municipio, a través de su Alcaldesa, y la
entidad beneficiada acorde a lo establecido en el acuerdo del Concejo Municipal.

b) La elaboracion de la matriz del Decreto que contendra dicho Convenio.

C) La realizacion del procedimiento de cobro judicial de los fondos que sean objetados y no sean
restituidos cuando corresponda.

Articulo 42°. Correspondera al Departamento de Cobranzas el cobro de los fondos que sean objetados y no
sean restituidos cuando corresponda en sede administrativa.

Articulo 43°. Correspondera a la Tesoreria Municipal las siguientes funciones:

a) Entregar los fondos a las entidades adjudicadas, lo que debera realizarse con posterioridad a la
dictacién del Decreto Alcaldicio que autoriza el pago, y el Decreto Alcaldicio que contiene el Convenio
correspondiente y que fija su monto y destino.

b) Registrar en el sistema digital implementado a nivel central por el Ministerio de Hacienda, a través de
la pagina web www.registros19862.cl, a las entidades que sean receptoras de un fondo.

c) Revisar en el Registro Central de Receptores de Fondos Publicos, si la entidad ha sido receptora de
transferencia para el mismo proyecto.

d) Recibir e ingresar a arcas municipales los dineros correspondientes a reembolsos de subvenciones o
fondos no utilizados por la entidad receptora.

Articulo 44°. Correspondera al Departamento de Auditoria las siguientes funciones:

a) Cada vez que el Departamento de Auditoria efectte la revision de una rendicion de cuentas, debera
emitir un documento en el cual deje constancia de la aprobacion, rechazo u observaciones efectuadas, el
nombre del funcionario/a examinador/a, y fecha de la misma.
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b) Informar en el Registro Institucional de Entidades Receptoras de Fondos Piblicos que se refiere la Ley
N° 19.862, sobre las organizaciones que sean adjudicadas con una subvencién o fondo, asi como las
respectivas rendiciones.

C) Revisar y aceptar o rechazar las rendiciones de cuentas entregadas por las entidades receptoras de
fondos publicos.

d) Entregar una carta tipo y un formato para efectuar la rendicion de cuentas. No se aceptaran rendiciones
efectuadas en un formato distinto al entregado.

e) Gestionar los reembolsos de fondos pendientes de rendicion.

f) Remitir oportunamente al Departamento de Finanzas la informacion necesaria para efectuar el registro
contable, entregas y rendiciones de los fondos transferidos.

) Informar al Registro Central de Entidades Receptoras de Fondos Publicos sobre las subvenciones y
fondos otorgados, conforme a lo exigido por la Ley N° 19.862.

h) Remitir oportunamente al Departamento de Cobranzas la informacion necesaria para efectos de
perseguir el reembolso de los montos que correspondan, en caso de haber observaciones a la rendicion, o en
caso de que ésta no se hubiese efectuado.

TITULO XI
DE LA FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

Articulo 45°. Con el fin de resguardar el cumplimiento de los objetivos de los proyectos seleccionados y
supervisar el desarrollo de las actividades en terreno, podra solicitar y coordinar reuniones de trabajo con la
directiva de la organizacion, ofras entidades publicas o privadas durante el periodo de ejecucion de los

proyectos.

Articulo 46°. Las instituciones beneficiarias con las subvenciones municipales, ya sean ordinarias,
extraordinarias o concursables tendran la obligacion de dar todas las facilidades para que el Departamento de
Auditoria, la Direccion de Desarrollo Comunitario o los profesionales que los representen, fiscalicen y supervisen
la realizacion y rendicion del proyecto , entre otros las siguientes materias:

a) Documentacion de las adquisiciones.

b) Adquisiciones efectuadas.

C) Verificacion del pago efectivo de la subvencion adjudicada.

d) Ejecucion de las actividades o proyectos por los cuales se adjudico la respectiva subvencion.

e) Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto para el cual se otorgd la subvencion.

Articulo 47°. En caso que la organizacion se niegue, entorpezca la evaluacion de su proyecto, no entregue
toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso de fiscalizacion o supervision, podré ser calificada de
manera negativa pudiendo afectar procesos de postulaciones futuras a las subvenciones indicadas.

El equipo técnico establecido de acuerdo a las respectivas bases y manual de cada subvencion realizaré el
seguimiento de la ejecucion del proyecto por medio de una pauta que contenga controles periodicos, informes
sobre cumplimientos de objetivos y actividades u otras que se estimen convenientes.

TITULO XII
ATRIBUCIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL



Articulo 48°. El Concejo Municipal velara por el cumplimiento del presente Reglamento al momento de resolver
sobre la adjudicacion de una subvencion o fondo, en orden a lo establecido en el articulo 65 literal h) de la Ley
N° 18.695.

Articulo 49°. EI Concejo Municipal podré solicitar informe a las entidades que reciban subvenciones o fondos,
sobre el destino de los montos recibidos. El informe requerido debera ser remitido por escrito dentro del plazo
de 15 dias habiles.

En todo lo no regulado en el presente Reglamento, regira por lo dispuesto en la Ley N° 18.695.

TiTULO XINl
VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Articulo 50°. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de dictacion del acto administrativo
que lo apruebe.

Articulo 51°. A partir de la entrada en vigencia de este Reglamento se entendera derogado todo Reglamento,
Manual o Instructivo que verse sobre la misma materia, en todo aquello que resulte contrario a las disposiciones
del presente instrumento.

DISPOSICION TRANSITORIA

Articulo Primero Transitorio: Se establece por Unica vez que las subvenciones que hayan sido ingresadas
con fecha 1 de enero a 17 de abril del afio 2023, se sujeten a las normas vigentes al momento de su
presentacion, es decir, el Decreto N° 2667/2022 de fecha 21 de marzo de 2022 Reglamento para el
Otorgamiento de Subvenciones Municipales de la I. Municipalidad de Vifia de Mar y sus modificaciones
aprobadas.

Andtese, registrese, comuniquese, publiquese y notifiquese en conformidad lo establecido en
la parte resolutiva del presente Decreto Alcaldicio.
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