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ANEXO 1: FORMULARIO DE POSTULACIÓN
Identificación del presidente/a o representante legal de la organización, tesorero/a, secretario/a, coordinador/a del proyecto

Las personas individualizadas a continuación, que por este acto postulan a fondo concursable/ subvención municipal se obligan y declaran:
1° Que los datos proporcionados en este formulario son fidedignos, así como también que conocen y aplicarán las normas legales y reglamentarias que regulan el uso, administración, modalidad y tiempo de ejecución de los fondos concursables/ subvenciones municipales.
2° Que el fondo concursable/subvención municipal obtenido se destinará, especialmente en lo referente al monto y detalle de gastos, a las finalidades especificadas en este formulario. 
3° Que este fondo concursable, tiene como fundamento el Reglamento de Subvenciones Municipales según Decreto Alcaldicio 4706/202.
Complete el siguiente formulario utilizando el espacio determinado por los recuadros y CON LETRA IMPRENTA.
	
	PRESIDENTE/A O REPRESENTANTE LEGAL
	TESORERO/A
	SECRETARIO/A
	COORDINADOR/A

	Nombre completo
	
	
	
	

	Vinculación con la organización (solo coordinador/a)
	
	
	
	

	Rut
	
	
	
	

	Correo electrónico
	
	
	
	

	Dirección particular
	
	
	
	

	Teléfono/s
	
	
	
	

	Firma
	

	
	
	



RECEPCIÓN DEL PROYECTO 

	Nombre de quien entrega 
(Presidente/a,  representante legal o coordinador/a del proyecto).
	

	Firma de quien entrega el proyecto y que declara haber leído las bases del fondo postulado. 
	



Viña del Mar,__________ de ________________ 2025










1. Proyectos postulados
Indique la cantidad de proyectos que postuló como organización.
NOTA: De ser necesario puede añadir filas para completar los antecedentes.
	Cantidad de proyectos postulados
	

	Lineamiento al que postula
	a) Fomento Productivo:
a.1:
a.2:
a.3:
a.4:
a.5:
b) Capacitación:



2. Antecedentes de la organización						
	Nombre de la organización
	

	Razón Social
	

	Tipo de organización
	

	RUT
	

	Dirección
	

	Sector en la comuna
	

	Teléfono 1 (celular)
	

	Teléfono 2 (red fija)
	

	Correo electrónico
	

	Cuenta bancaria 
(es importante que la cuenta se encuentre activa al momento de iniciar el proceso)

	Titular de la cuenta
	

	Banco
	

	Tipo de cuenta
	

	N° de cuenta
	

	RUT
	




3. Antecedentes del proyecto 
	Nombre del proyecto 
(que represente el espíritu general del proyecto)
	

	Fecha de inicio y término del proyecto
(formato dd/mm/aaaa)
	

	Ubicación geográfica del proyecto 
(en la comuna de Viña del Mar)
	

	Descripción del proyecto
(que sea de fácil entendimiento e incluya los detalles necesarios para comprender la naturaleza de este)
	

	Objetivo general del proyecto
(propósito del proyecto en forma: qué, cómo y para qué)
	

	Justificación del proyecto
(identificación de la necesidad o problemática que da origen al proyecto y la importancia de realizarlo como una alternativa de solución).
	








	Alcance del proyecto
(personas o grupos afectados por la situación actual y que serían beneficiarios de su solución)
	

	Impacto del proyecto
(cambio esperado en el tiempo como resultado de la ejecución del proyecto. Tipos de impacto: medioambiental, económico, social, entre otros)
	





4. Factibilidad financiera
a. Ítems financiables por tipo de proyecto
Marque con una X el tipo de proyecto al que postula y los ítems financiables que corresponden al mismo:
	ítems Financiables
	Tipo de proyecto

	
	Fomento productivo a.1
	Fomento productivo a.2
	Fomento productivo a.3
	Fomento productivo a.4
	Fomento productivo a.5
	Capacitación

	Equipamiento e insumos
	
	
	


	
	
	

	Recursos humanos
	
	
	
	
	
	


b. Adquisición de bienes por equipamiento e insumos
Complete la siguiente tabla que corresponde al ítem de equipamiento e insumos:
	Detalle de los bienes
	Tipo de proyecto/s asociados a la adquisición del bien
	Valor unitario 
(IVA inc)
	Cantidad de bienes
	Valor total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totales
	
	$



c. Contrataciones de recursos humanos
Complete la siguiente tabla que corresponde al ítem de recursos humanos:
	Detalle de la contratación
(profesión y oficio)
	Tipo de proyecto/s asociados a la contratación
	Breve descripción de su finalidad
	Remuneración
unitaria
	Cantidad de contrataciones
	Remuneración 
total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totales
	
	$







d. Cuadro resumen por ítem financiable
	Ítem financiable
	Monto estimado

	Equipamiento e insumos
	

	Recursos humanos
	

	Total
	$



e. Cuadro de aportes propios (si corresponde)
	Tipo de aporte
	Monto estimado

	Recursos humanos
	

	Materiales
	

	Dinero
	

	Otros
	

	Total
	$



f. Financiamiento total
	Tipo de financiamiento
	Monto total

	Fondo Desarrollo Económico
	

	Aportes propios (si corresponde)
	

	Costo total del proyecto
	$










g. Antecedentes anexos


	Certificado de Directorio Vigente o de vigencia provisoria
	 OBLIGATORIO
	

	Certificado de vigencia de personalidad jurídica
	 OBLIGATORIO
	

	Certificado de inscripción vigente en el REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS JURÍDICAS SIN FINES DE LUCRO RECEPTORA DE FONDOS PÚBLICOS DEL MINISTERIO DE HACIENDA
	 OBLIGATORIO 
	

	Acta de Asamblea Extraordinaria y Acuerdo del Directorio que indica acuerdo para presentar solicitud del proyecto adjunto en las Bases del FONDEC
	OBLIGATORIO 
	

	Carta de compromiso del aporte propio. (si corresponde)
	OBLIGATORIO 
	

	Al menos una cotización por cada ítem a financiar
	OBLIGATORIO 
	

	Copia del libro registro de socios
	OBLIGATORIO
	

	Anexo contratación de servicios a honorarios (Anexo 7) 
	OBLIGATORIO
	

	Documento que acredite que la cuenta bancaria declarada (Anexo 1.2) se encuentra vigente a la fecha.
	OBLIGATORIO
	














ANEXO 2:  DOCUMENTACIÓN REQUERIDA
En el siguiente listado aparecen los documentos que serán requeridos para la postulación, en FORMA OBLIGATORIA o si corresponde.
IMPORTANTE: La falta de documentación será causal de inadmisibilidad de su proyecto.
1. Dos copias del Formulario de Postulación (Anexo 1).
2. Documento que acredite domicilio de funcionamiento o sede en Viña del Mar.
3. Certificado de Directorio Vigente o de vigencia provisoria.
4. Certificado de vigencia de personalidad jurídica.
5. Certificado de inscripción vigente en el Registro Central de las Personas Jurídicas Sin Fines de Lucro Receptora de Fondos Públicos del Ministerio de Hacienda (Registro N°19.862).
6. Acta de Asamblea Extraordinaria y Acuerdo del Directorio donde se resuelve postular el proyecto al FONDEC (Anexo 6).
7. Al menos (1) cotización por cada ítem a financiar.
8. Al menos un (1) Currículum Vitae de profesores/talleristas (Anexo 4) y carta de compromiso (Anexo 5), y certificado de antecedentes penales para fines especiales (si corresponde)
9. Foto/s del estado actual de lo que se mejorará con el proyecto (si corresponde)
10. Anexo contratación de servicios a honorarios (Anexo 7) 
11. Copia del libro registro de socios.
12. Documento que acredite que la cuenta bancaria declarada (Anexo 1.2) se encuentra vigente a la fecha.
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ANEXO 3: RÚBRICA DE EVALUACIÓN DE PROYECTOS

	CRITERIOS DE EVALUACIÓN
	PUNTAJES

	
	5 (insuficiente)
	10 (suficiente)
	15 (sobresaliente)
	PONDERACIÓN

	1. Descripción del proyecto
	La descripción no incluye los detalles necesarios para comprender el proyecto, y los ítems propuestos para ser financiados no guardan coherencia con el objetivo general del Fondo de Desarrollo Económico (expuesto en las bases).
	La descripción incluye los detalles necesarios para comprender el proyecto, pero los ítems propuestos para ser financiados no guardan coherencia con el objetivo general del Fondo de Desarrollo Económico (expuesto en las bases).
	La descripción incluye los detalles necesarios para comprender el proyecto, y los ítems propuestos para ser financiados guardan coherencia con el objetivo general del Fondo de Desarrollo Económico (expuesto en las bases).
	10%

	2. Objetivo general del proyecto
	El objetivo general del proyecto no está correctamente formulado ni es consecuente con la descripción del proyecto.

	El objetivo general del proyecto está correctamente formulado, pero no es consecuente con la descripción del proyecto.
	El objetivo general del proyecto está correctamente formulado y es consecuente con la descripción del proyecto.
	10%

	3. Justificación del proyecto
	No se identifica la necesidad o problemática, ni se fundamenta la realización del proyecto como alternativa de solución.  
	Se  identifica la necesidad o problemática, pero no se fundamenta la realización del proyecto como alternativa de solución.
	Se identifica la necesidad o problemática y se fundamenta la realización del proyecto como alternativa de solución.  
	15%

	4. Alcance del proyecto
	No se identifica a las personas afectadas por la situación actual.
	Se identifica a las personas afectadas por la situación actual, pero estas no se relacionan directamente con la problemática y/o necesidad planteada para ser beneficiarias del proyecto. 
	Se identifica a las personas afectadas por la situación actual y estas se relacionan directamente con la problemática y/o necesidad planteada para ser beneficiarias del proyecto. 
	10%

	5. Impacto del proyecto 
	No se identifica la generación de un cambio o influencia del proyecto en el entorno. 
	La ejecución del proyecto genera un cambio positivo en el entorno, abarcando al menos un aspecto de interés (social, económico, ambiental, turístico, cultural). 
	La ejecución del proyecto genera un cambio positivo en el entorno, abarcando más de un aspecto de interés (social, económico, ambiental, turístico, cultural). 
	10%

	6. Factibilidad financiera
	No se presenta un presupuesto detallado, y en base a las cotizaciones presentadas, el monto disponible es insuficiente para financiar la totalidad del proyecto.
	Se presenta un presupuesto detallado, pero en base a las cotizaciones presentadas, el monto disponible es insuficiente para financiar la totalidad del proyecto.
	Se presenta un presupuesto detallado y en base a las cotizaciones presentadas, el monto disponible es suficiente para financiar la totalidad del proyecto.
	40%

	7. Porcentaje de socios que residen en Viña del Mar
	Menor o igual al 70%
	Entre 70% y 90%
	Más del 90%
	5%



ANEXO 4: FORMATO CURRICULUM VITAE
Complete el siguiente formulario utilizando el espacio determinado por los recuadros y CON LETRA IMPRENTA.
1. Antecedentes personales
	Nombre
	

	Rut
	

	Fecha de Nacimiento
	

	Nacionalidad
	

	Dirección
	

	Profesión(es)
	

	Teléfono Celular
	

	Correo Electrónico
	


2. Antecedentes académicos (si corresponde)
NOTA: De ser necesario puede añadir filas para completar los antecedentes.
a. Enseñanza superior (Técnico Profesional o Universitaria)
	Título
	Institución

	
	

	
	

	
	

	
	


*Adjuntar copia simple del título profesional o técnico otorgado por Universidad o instituto reconocido por el Estado.



b. Cursos / Capacitación / Gira / Otros
	Fecha
	Institución y lugar
	Nombre del Curso / Capacitación / Gira / Otros

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



3. Experiencia laboral	
	Fecha
	Nombre empresa asesorada o grupo
	Actividades realizadas
	Nombre y teléfono de contacto de referencia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	










ANEXO 5: CARTA DE COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN EN EL PROYECTO

Viña del Mar, a……... .de………………………... de 2025.
SEÑORAS/ES
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONÓMICO
I. Municipalidad de Viña del Mar
PRESENTE

Yo________________________________________________ _______________________________________________________, de profesion_____________, Cédula Nacional de Identidad N° ______________________, correo electrónico___________________________, teléfono_______________________, con domicilio en _____________________________, de esta comuna, expongo que vengo en manifestar mi compromiso de participar en el Proyecto “_____________________________” postulado para el Fondo de Desarrollo Económico del año______.  Asimismo, declaro que conozco y acepto las condiciones de mi participación en la ejecución de este Proyecto.
Además, me comprometo a contribuir activamente al éxito de este proyecto mediante la participación y colaboración en las siguientes actividades o responsabilidades específicas: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Entiendo la importancia de mi participación y asumo la responsabilidad de cumplir con las obligaciones de manera oportuna y profesional. 
Me comprometo a dedicar los recursos necesarios, incluyendo tiempo, personal y cualquier otro apoyo requerido, para llevar a cabo mi responsabilidad de acuerdo con los requisitos y expectativas establecidos.
Estoy agradecido(a)  por esta oportunidad de colaborar y espero con entusiasmo trabajar en conjunto para alcanzar resultados exitosos.

Atentamente,

[Firma]
[Nombre del profesional]








ANEXO 6: FORMATO ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA 
ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA 
[NOMBRE ORGANIZACIÓN]

En la comuna de Viña del Mar, con fecha ___de_________ de 2025, siendo las _________ hrs., y con un quórum de asistentes de ______ personas, la Organización________________________________________ , RUT N° _______________, domiciliada en comuna de Viña del Mar, ha resuelto autorizar al Directorio Vigente, presidida por el/la Sr./Sra. , RUT N°_________________, para postular al proyecto  “_______________________________________________”, de los Fondos Concursables del Departamento de Desarrollo Económico del año 2025 (FONDEC)  otorgados por la Ilustre Municipalidad de Viña del Mar
I. OBJETO.
A continuación, el presidente señala que el objeto de esta asamblea es pronunciarse sobre las siguientes materias:
a) Postulación al Fondo de Desarrollo Económico 2025 otorgado por la Municipalidad de Viña del Mar.
b)   Ejecución del proyecto, en el caso de ser adjudicado.
c)	 Participación del Fondo de Desarrollo Económico
d) 	 Compromisos de los socios, en el caso de ser adjudicado el proyecto.
c)   Otros [especificar]................................................................................................................................




II. ACUERDOS.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Por tanto, se resolvió postular al proyecto denominado “………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….”, que se enmarca en una o más de las siguientes temáticas (marcar con una “x”): 
· Fomento Productivo     
· a.1   
· a.2   
· a.3   
· a.4   
· a.5

· Capacitación
Se deja constancia de que el financiamiento de este proyecto se realizará de la siguiente manera:
	APORTE MUNICIPAL SOLICITADO 
	

	APORTE DE LA ORGANIZACIÓN 
	

	COSTO TOTAL DEL PROYECTO 
	






III. PLANILLA DE ASISTENCIA DE SOCIAS Y SOCIOS QUE AUTORIZAN LA POSTULACIÓN A LOS FONDOS CONCURSABLES 2025:
	Nombre completo
	RUT
	Firma

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 



No habiendo otros temas que tratar, se levanta la sesión siendo las _____ horas.
 
NOMBRE COMPLETO	                                       	NOMBRE COMPLETO
PRESIDENTE                	                                       		SECRETARIO







ANEXO 7: FORMATO CONTRATACIÓN DE SERVICIOS A HONORARIOS.
FORMULARIO CONTRATACIÓN SERVICIOS A HONORARIOS 
NOMBRE:
RUT: 
NOMBRE DEL PROYECTO:
ORGANIZACIÓN: 
	Fecha inicio 
	

	Fecha término 
	

	Cantidad de horas
	



MONTO FINAL: 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO A DESARROLLAR EN EL MARCO DEL PROYECTO 
	























[bookmark: _uf6vrrn4a4g]

_______________
Nombre y firma del prestador del servicio
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