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ANEXO 1: FORMULARIO DE POSTULACIÓN FONDEVE DEPORTIVO
Identificación del presidente/a o representante legal de la organización, tesorero/a, secretario/a, coordinador/a del proyecto
Las personas individualizadas a continuación, que por este acto postulan a fondo concursable/ subvención municipal se obligan y declaran:
1° Que los datos proporcionados en este formulario son fidedignos, así como también que conocen y aplicarán las normas legales y reglamentarias que regulan el uso, administración, modalidad y tiempo de ejecución de los fondos concursables/ subvenciones municipales.
2° Que el fondo concursable/subvención municipal obtenido se destinará, especialmente en lo referente al monto y detalle de gastos, a las finalidades especificadas en este formulario. 
3° Que este fondo concursable, tiene como fundamento el Reglamento de Subvenciones Municipales, aprobado mediante el Decreto Alcaldicio N° 4706/2025.

	
	PRESIDENTE/A O REPRESENTANTE LEGAL
	TESORERO/A
	SECRETARIO/A
	COORDINADOR/A

	Nombre completo
	
	
	
	

	Vinculación con la organización (solo coordinador/a)
	
	
	
	

	RUT
	
	
	
	

	Correo electrónico
	
	
	
	

	Dirección particular
	
	
	
	

	Teléfono/s
	
	
	
	

	Firma
	


	
	
	




RECEPCIÓN DEL PROYECTO:
	Nombre de quien entrega 
(Presidente/a,  representante legal o coordinador/a del proyecto)
	

	Firma de quien entrega el proyecto y que declara haber leído las Bases del fondo postulado
	



Fecha de postulación (día/mes/año) 	/	/	/




1.	Identificación de la organización:

	Nombre de la organización, fundación, corporación
	

	
Tipo de organización
	

	
RUT
	

	Fecha de vencimiento vigencia del Directorio
	

	Dirección
	

	Unidad (Nº) y sector vecinal donde funciona la organización
	

	
Teléfono/s
	

	
Correo electrónico
	

	
Nº de cuenta bancaria
	

	
Tipo de cuenta bancaria
	

	
Titular de la cuenta bancaria
	
Banco
	

	Obs.: Es importante que la cuenta bancaria se encuentre activa al momento de iniciar el proceso.



2.	Identificación del proyecto:
	
Nombre del proyecto
(breve y que refleje el espíritu del proyecto)
	

	
Fecha de inicio:
	
Fecha de término:






3.	Antecedentes del proyecto:
	TIPO DE FONDO
	TIPO DE PROYECTO
	MARQUE CON UNA X
(solo una opción)

	
Fondo de Desarrollo Vecinal (FONDEVE) Deportivo
	Infraestructura Deportiva - Obra Menor
	

	
	Equipamiento e Implementación Deportiva
	

	
	Actividad Deportiva y Recreativa
	

	
	Capacitación Deportiva
	

	
	Eventos, Encuentros y Campeonatos
	

	
	Viajes a Torneos
	

	
	Deportes de Alto Rendimiento
	




4.	Descripción del proyecto:
Objetivos del proyecto:
Objetivo general (Señala que es aquello que se busca lograr/ alcanzar con el proyecto en 5 líneas como máximo):

Objetivos específicos (Señale los logros parciales que en su conjunto permitirán concretar el Objetivo General en 15 líneas como máximo):
	1- 


2-


3-






Fundamentación y formulación del proyecto:
Describa el proyecto que postula (en máximo 40 líneas):
[image: ]


Identifique el problema y/o necesidad, así como sus causas y consecuencias, a qué personas o grupos afectan y la importancia de realizar el proyecto (en máximo 40 líneas):Problema y/o necesidad:


















Causas:





















Consecuencias:


	Importancia de realizarlo:













Identifique las organizaciones- públicas o privadas- con las que el proyecto establece relación y cómo será dicha vinculación entre instituciones (en máximo 15 líneas):

Identificación del lugar de ejecución del proyecto:

	
Nombre del Recinto
	

	
Dirección
	

	
Teléfono/s
	

	
Correo electrónico
	

	
Dominio o tenencia de la propiedad (terreno propio de la organización, comodato, copropiedad, cedido por otra organización, bien nacional de uso público, otro)
	



Cobertura del proyecto: 

	
Número de personas a las que va dirigido directamente el proyecto (beneficiarios directos)
	

	
Número de personas que recibirán los efectos del proyecto, aunque no va dirigido directamente a ellos/as (beneficiarios indirectos)
	

	
Número de personas nuevas a los que va dirigido el proyecto (que anteriormente no habían sido receptoras directas de este Fondo)
	











Factibilidad Financiera:
Detalle de adquisición de bienes e infraestructura, materiales de trabajo y otros gastos, con recursos solicitados al municipio:
	   MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
	CANTIDAD
	PRECIO UNITARIO
	PRECIO TOTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total gastos materiales e infraestructura
	
	
	

	MATERIALES DE TRABAJO
	CANTIDAD
	PRECIO UNITARIO
	PRECIO TOTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total gastos materiales de trabajo
	
	
	

	
OTROS GASTOS
	
CANTIDAD
	
PRECIO UNITARIO
	
PRECIO TOTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total otros gastos
	
	
	

	TOTAL
	
	
	




Detalle de pago de honorarios:
	PERSONAL
(profesión u oficio)
	COSTO POR PERSONA
(mensual por servicio)
	PERIODO
	COSTO TOTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	



Cuadro resumen de montos solicitados al municipio:
	GASTOS POR ÍTEM
	MONTO SOLICITADO AL MUNICIPIO

	Recursos humanos
	

	Materiales e infraestructura
	

	Equipamiento e insumos
	

	Otros gastos
	

	TOTAL
	



Aportes propios de la organización (si corresponde):
	TIPO DE APORTE
	DESCRIPCIÓN
	VALOR ESTIMADO

	
	
	

	Aporte en mano de obra
	
	

	Aporte en materiales
	
	

	Aporte en dinero
	
	

	Otros (especifique)
	
	

	TOTAL
	
	



Financiamiento total:
	TIPO DE APORTE
	MONTO

	Aporte municipal solicitado
	$

	Aporte propio de la organización (si corresponde)
	$

	Aporte de terceros (si corresponde)
	$

	COSTO TOTAL DEL PROYECTO
	$



INCORPORACIÓN DE PERSPECTIVA DE GÉNERO, ATENCIÓN A GRUPOS PRIORITARIOS, CUIDADOS DEL MEDIO AMBIENTE U OTROS MODOS DE INTEGRACIÓN SOCIAL. 
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ANEXO 2: LISTA DE CHEQUEO
Listado de documentación entregada por la organización (Uso exclusivo del equipo técnico, por favor no completar)
  SI/NO
	Formulario de postulación en 2 copias
	

	Domicilio de funcionamiento o sede en Viña del Mar
	

	Certificado de vigencia de personalidad jurídica (emitido por el Registro Civil)
	

	Certificado de vigencia del directorio de personalidad jurídica (emitido por el Registro Civil)
	

	Certificado de inscripción en el Registro Nº 19.862
	

	Certificado de Estado de la organización (Certificado que se obtiene internamente por el equipo técnico)
	

	Copia de libreta de la cuenta bancaria indicada o documento similar que indique lo solicitado en las presentes Bases
	

	Entidad cuenta con un coordinador/a de proyecto e individualización en formulario
	

	Sin rendición de fondos pendientes a la fecha de la adjudicación
	

	Sin adjudicación de subvención, fondo concursable o de cualquier otra índole en un mismo año presupuestario
	

	Certificado de Dominio Vigente, emitido por el Conservador de Bienes Raíces correspondiente; Contrato de Comodato u otro que acredite la posesión legítima del bien inmueble a afectar. En caso de arriendo, Contrato de Arriendo y documento del propietario del bien que autorice intervención (si corresponde)
	

	El proyecto se ajusta a Bases
	

	El proyecto se ajusta a leyes y ordenanzas vigentes
	

	Copia de acta de asamblea extraordinaria y Acuerdo del Directorio donde se resuelve postular el proyecto
	

	Nómina de asistentes a asamblea en la que se aprueba postular el proyecto con nombre, RUT y firmas
	

	Al menos una (1) cotización por cada ítem
	

	Al menos un (1) Curriculum vitae de profesores/ talleristas (si corresponde)
	






ANEXO 3: RÚBRICA DE EVALUACIÓN
	
	PUNTAJES

	
	0 
(No califica)
	5
 (Insuficiente)
	10 
(Suficiente)
	15 
(Sobresaliente)

	1. Objetivo general y específicos (10%)
	· No cumple con los requisitos mínimos de postulación. No se especifica cual es el objetivo general ni tampoco los objetivos específicos.

	· El objetivo general y específicos son poco precisos, no siendo coherentes con la problemática y el proyecto planteado.
· Del objetivo general no se desprenden necesariamente los objetivos específicos.
· En los objetivos no se abarcan todos los aspectos del proyecto.
	· El objetivo general y específicos son precisos, pero podrían ser más coherentes con la problemática planteada y, así, lograr comprender hacia dónde se orientará el proyecto y sus alternativas de solución. 
· Del objetivo general se desprenden los objetivos específicos.
· En los objetivos solo se reflejan algunos aspectos del proyecto.
	· El objetivo general y específicos son precisos y coherentes con la problemática planteada, logrando comprender con facilidad hacia dónde se orientará el proyecto y sus alternativas de solución. 
· Del objetivo general se desprenden los objetivos específicos de forma lógica y coherente.
· Los objetivos incorporan todos los aspectos del proyecto.

	2. Identificación y descripción del proyecto; indicar alternativa de solución y el cambio que busca alcanzar  (20%)  
	· No se describe el proyecto o iniciativa a desarrollar. No se indica la alternativa de solución ni el cambio que se busca alcanzar a través de la ejecución del proyecto. 

	· No se logra identificar con claridad el proyecto ni se logra un pleno orden de las ideas. 
· El nombre del proyecto no es consistente con su descripción. 
· La alternativa de solución es poco coherente internamente con la problemática enunciada.
	· Se logra identificar el proyecto planteado, pero su descripción podría mejorar si existiese un mayor desarrollo y orden de las ideas. 
· El título es demasiado largo, poco original y/o se confunde con un objetivo. 
· La alternativa de solución se visualiza y es coherente internamente con la problemática enunciada, y se logra describir correctamente el cambio que busca generar.
	· Se identifica de manera clara y pertinente el proyecto planteado.
· El nombre es conciso, original y dice relación con la descripción de éste. 
· La alternativa de solución es asertiva, bastante coherente internamente con la problemática enunciada y describe claramente el cambio que busca generar.

	3. Problemática, justificación y pertinencia territorial  (20%)
	· No se desarrolla la problemática ni se presentan aspectos clave en cuanto a las dimensiones que abarca la iniciativa.
	· La descripción de la problemática planteada y la pertinencia territorial del proyecto es superficial o incompleta.
· No se indican las causas y consecuencias del problema.
· No hay información objetiva.
· No existe o hay un escaso desarrollo de los argumentos respecto a la necesidad e importancia real de ejecutar la iniciativa.
	· Se describe la problemática planteada y la pertinencia territorial del proyecto. 
· Se analizan escasamente las causas y consecuencias del problema.
· Hay escasa información objetiva. 
· Se da cuenta de la necesidad de la intervención, pero no de su importancia y priorización.
	· Se describe claramente la problemática planteada y la pertinencia territorial del proyecto. 
· Se analizan las causas y consecuencias del problema. 
· Lo anterior, se sustenta en hechos, estadísticas y testimonio de la comunidad afectada (o población objetivo).
· Se destaca la importancia y necesidad de la intervención, así como su priorización.

	4. La implementación del proyecto incluye vinculación con otras organizaciones, públicas y/o privadas sin fines de lucro (10%)
	· El proyecto no incluye vinculación con otras organizaciones públicas y/o privadas.
	· El proyecto  incluye vinculación con una (1) organización, pública y/o privada. 
	· El proyecto incluye vinculación con dos (2) o más organizaciones, públicas y/o privadas.
· No se explicita en qué consiste esa relación con otras organizaciones o instituciones durante la implementación del proyecto.
	· El proyecto incluye vinculación con tres (3) o más organizaciones, públicas y/o privadas.
· Se describe claramente cómo será el vínculo con dichas organizaciones o instituciones durante la ejecución del proyecto, promoviendo así la asociatividad y el trabajo colaborativo. 

	5. Cobertura del proyecto, cuyo número de beneficiarios directos e indirectos genera un efecto en la comunidad (10%)
	· El proyecto no especifica el número de beneficiarios tanto directos o indirectos. 
	· El proyecto posee un alcance de beneficiarios directos de menos de 49 personas, generando un bajo impacto en la comunidad.
	· El proyecto posee un alcance de beneficiarios directos de más de 50 y menos de 99 personas, generando un impacto positivo a nivel vecinal.
	· El proyecto posee un alcance de beneficiarios directos de más de 100 personas e indirectamente genera un efecto considerable a nivel comunitario.

	6. Incorporación de perspectiva de género, atención a grupos prioritarios y/o otros modos de integración social (10%)
	· [bookmark: _gjdgxs]El proyecto no incorpora perspectiva de género, atención a grupos prioritarios y/o otros modos de integración social.
	· El proyecto aborda la integración de perspectiva de género y otros medios de integración social, sin profundizar en elementos clave en su implementación. 
	· El proyecto menciona como beneficiarios a grupos prioritarios y/o otros modos de integración social. Sin embargo, sólo aborda de manera parcial su implementación 
	· El proyecto considera la perspectiva de género, atención a grupos prioritarios y/o otros modos de integración social de forma transversal y lo incorpora en sus objetivos y problematización (por ejemplo: compra a pequeñas y medianas empresas, accesibilidad universal, participación de la comunidad, etc.).

	7. Factibilidad técnica (10%)
	· El proyecto no posee factibilidad técnica, ya que no presenta los documentos necesarios para su postulación 
· La iniciativa postulada carece de coherencia interna y es técnicamente inviable de ejecutar.  
	· El proyecto no es técnicamente factible debido a la falta de viabilidad en su implementación. 
· Se mencionan aspectos que no se encuentran debidamente respaldados a través de documentos o certificados.
· La documentación adjunta está incompleta.

	· El proyecto presenta factibilidad técnica, sin embargo, no cuenta con las condiciones necesarias para una implementación adecuada. Aunque se entregan documentos, no se especifica el respaldo técnico para garantizar su ejecución. 
	· El proyecto posee factibilidad técnica, en tanto cuenta con todas las condiciones favorables para su realización efectiva.
· Posee la totalidad de los documentos o certificados de otros departamentos o instituciones, en caso de ser necesario. 

	8. Factibilidad financiera (10%)
	· El proyecto no posee factibilidad financiera, en tanto, el presupuesto y las cotizaciones entregadas no coinciden con el monto solicitado o disponible. 
· No se entregan las cotizaciones requeridas en la postulación. 
	· Con el monto requerido no es posible financiar la totalidad del proyecto presentado. 
· Las cotizaciones no coinciden con los ítems y con el monto solicitado. 
	· El proyecto posee factibilidad financiera. Sin embargo, se requiere mayor nivel de detalle en el desglose de los gastos para evaluar su viabilidad financiera.
· Se adjuntan cotizaciones que respaldan los montos presentados en el desglose presupuestario. 
	· El proyecto posee factibilidad financiera, en tanto, el presupuesto y las cotizaciones entregadas coinciden con el monto solicitado o disponible.
· Con el monto requerido es posible, efectivamente, financiar la totalidad del proyecto presentado.









ANEXO 4: CONTRATO DE SERVICIOS A HONORARIOS

NOMBRE:
RUT: 
NOMBRE DEL PROYECTO:
ORGANIZACIÓN: 
	Fecha inicio 
	

	Fecha término 
	

	Cantidad de horas
	



MONTO FINAL: 
DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO A DESARROLLAR EN EL MARCO DEL PROYECTO: 
	

















_______________
Nombre y firma del prestador del servicio










ANEXO 5: FORMATO ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA
ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA
[NOMBRE ORGANIZACIÓN]

En la comuna de Viña del Mar, con fecha ___de_________ de 2025, siendo las _________ hrs., y con un quórum de asistentes de ______ personas, la Organización________________________________________ , RUT N° _______________, domiciliada en comuna de Viña del Mar, ha resuelto autorizar al Directorio Vigente, presidida por el/la Sr./Sra. __________________________________ RUT N°_________________, para postular al proyecto  “_______________________________________________”, del Fondo de Desarrollo Vecinal Deportivo 2025, otorgados por la Ilustre Municipalidad de Viña del Mar
I. OBJETO.
A continuación, el presidente señala que el objeto de esta asamblea es pronunciarse sobre las siguientes materias:
a) 	Postulación al Fondo de Desarrollo Deportivo otorgado por la Municipalidad de Viña del Mar.
b)   	Ejecución del proyecto, en el caso de ser adjudicado.
c)	 Participación del Fondo de Desarrollo Vecinal Deportivo 2025
d) 	 Compromisos de los socios, en el caso de ser adjudicado el proyecto.
c)	Otros (especificar):
II. ACUERDOS.
………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
Por tanto, se resolvió postular al proyecto denominado “…………………………………………………………….” 














Se deja constancia de que el financiamiento de este proyecto se realizará de la siguiente manera:
	APORTE MUNICIPAL SOLICITADO 
	

	APORTE DE LA ORGANIZACIÓN 
	

	COSTO TOTAL DEL PROYECTO 
	



III. PLANILLA DE ASISTENCIA DE SOCIAS Y SOCIOS QUE AUTORIZAN LA POSTULACIÓN A LOS FONDOS CONCURSABLES 2025:
	Nombre completo
	RUT
	Firma

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 



No habiendo otros temas que tratar, se levanta la sesión siendo las _____ horas.


NOMBRE COMPLETO	                                       	NOMBRE COMPLETO
PRESIDENTE                	                                       	SECRETARIO











ANEXO 6: FORMATO CURRÍCULUM VITAE
Complete el siguiente formulario utilizando el espacio determinado por los recuadros y CON LETRA IMPRENTA.
1. Antecedentes personales
	Nombre
	

	RUT
	

	Fecha de Nacimiento
	

	Nacionalidad
	

	Dirección
	

	Profesión(es)
	

	Teléfono Celular
	

	Correo Electrónico
	


0. Antecedentes académicos (si corresponde)
NOTA: De ser necesario puede añadir filas para completar los antecedentes.
. Enseñanza superior (Técnico Profesional o Universitaria)
	Título
	Institución

	
	

	
	

	
	

	
	


*Adjuntar copia simple del título profesional o técnico otorgado por Universidad o instituto reconocido por el Estado.
b. Cursos / Capacitación / Gira / Otros
	Fecha
	Institución y lugar
	Nombre del Curso / Capacitación / Gira / Otros

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




0. Experiencia laboral	
	Fecha
	Nombre empresa asesorada o grupo
	Actividades realizadas
	Nombre y teléfono de contacto de referencia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


























ANEXO 7: MODELO CARTA DE COMPROMISO: USO DE ESPACIOS MUNICIPALES

Viña del Mar, ___ de _________ de 2025.

FONDOS CONCURSABLES Y/O SUBVENCIONES
SRES,
UNIDAD TÉCNICA
PRESENTE.

Yo _____________________________, RUT ____________-__, Director (a) de ________________________________________, mediante el presente documento declaro estar en conocimiento del proyecto titulado _____________________________________, postulado al _______________________ (Indicar Fondo según corresponda), por la organización ________________________, RUT ______________-___, y comprometo colaboración en el uso del espacio __________________________ para su implementación.
En caso de que el proyecto sea adjudicado, se coordinará el permiso correspondiente al uso del espacio para su implementación en las siguientes fechas: __________________, estando esto último supeditado a la disponibilidad del mismo.
Lo anterior de acuerdo al cumplimiento de la ordenanza municipal vigente.
Sin otro particular, se despide atentamente,


_____________________
(Nombre, Firma y Timbre)













MODELO CARTA DE COMPROMISO:
USO DE OTROS ESPACIOS PARA IMPLEMENTACIÓN DEL PROYECTO


Viña del Mar, ___ de _________ de 2025.

FONDOS CONCURSABLES Y/O SUBVENCIONES
SRES,
UNIDAD TÉCNICA
PRESENTE.

Yo ____________________________, RUT ___________-__, domiciliado en____________________________ comuna de Viña del Mar, Región de Valparaíso, haciendo uso de mis facultades como _______________ (indicar cargo) en ____________________________, mediante el presente documento declaro estar en conocimiento del proyecto titulado ______________________________________, postulado al _______________________ (Indicar Fondo según corresponda), por la organización ____________________________, RUT ___________-___, y comprometo colaboración en el uso del espacio __________________________ para su implementación.
En caso de que el proyecto sea adjudicado, se coordinará el permiso correspondiente al uso del espacio para su implementación en las siguientes fechas: __________________________, estando esto último supeditado a la disponibilidad del mismo.
Sin otro particular, se despide atentamente,


____________________
(Nombre y Firma)
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