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BASES DE POSTULACION PARA EL FONDO DE AUTOCONSTRUCCION (FAC)

Articulo 1°. PRESENTACION.

El Fondo de Autoconstruccion (FAC) es una subvencién municipal destinada a promover la
participacién organizada de la comunidad en la solucién de algunos de sus problemas, mediante la
entrega de recursos financieros que les posibiliten ademéas el desarrollo de sus capacidades vy
recursos.

El Fondo de Autoconstruccion (FAC) es gestionado por el Departamento de Desarrollo Territorial y
Habitacional, dependiente de la Direccion de Desarrollo Comunitario (DIDECO) de la llustre
Municipalidad de Vifia del Mar, y se entrega via fondos concursables a aquellas organizaciones
funcionales de la comuna que cumplan con los requisitos establecidos y obtengan los mayores

puntajes segun lo preceptuado en las presentes Bases.

Articulo 2°. OBJETIVO GENERAL.
Articular la participacion de los vecinos en la generacion de proyectos de corto plazo, no incluidos en
las prioridades del Plan de Inversiones Municipales, que les permitan resolver o aminorar algunas de

las problematicas por ellos/as identificadas.

Articulo 3°. OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. Promover la integracion de los vecinos y vecinas, fomentando el desarrollo de sus
capacidades y recursos, a través del disefio y ejecucion de proyectos.

2. Fortalecer la organizacién vecinal, promoviendo la gestién de las dirigencias vecinales,
proyectandose como lideres y lideresas capaces de avanzar en la solucion de problematicas de
caracter comunitario.

3. Promover la cooperacion entre la comunidad y el municipio de Vifia del Mar, acercando las

decisiones de inversion a los requerimientos de la comunidad organizada.

Articulo 4°. TIPOS DE ORGANIZACIONES A FINANCIAR.

Las presentes Bases tienen por objeto regular y establecer los procedimientos para el otorgamiento
de Fondos Concursables a organizaciones funcionales constituidas de acuerdo a la Ley N° 19.418,
como Comités de Adelanto, Comités de Mejoramiento de Vivienda, Comités de Viviendas y todas
con domicilio en la comuna de Vifia del Mar, que cuenten con Personalidad Juridica vigente y se
encuentren debidamente inscritas en el Registro de Personas Juridicas receptoras de Fondos
Publicos, de conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 19.862 y su Reglamento dictado por el
Decreto Supremo N° 375 del afio 2003, del Ministerio de Hacienda.

En el caso de los Comités de Vivienda antes mencionados, estos sélo podran postular a la letra ¢) del articulo
7° de las presentes Bases.
Los comités bajo esta modalidad en su conjunto sélo podrén optar a un méximo equivalente al 10% del

presupuesto total disponible del fondo.



Articulo 5°. DEFINICION FONDO CONCURSABLE.

Para los efectos de estas Bases, se entiende por “fondo concursable” el mecanismo de asignacion
de recursos con los que se financian proyectos presentados por las organizaciones que cumplen con
un conjunto de condiciones de admisibilidad y adjudicacion establecidas, tanto en las Bases técnicas
y administrativas de los concursos, como en el Reglamento que regula el otorgamiento de
subvenciones y fondos concursables, cuyo alcance se relaciona con la mision o mandato de la

Municipalidad.

Articulo 6°. SOBRE EL DESTINO DE LOS FONDOS.

Las instituciones receptoras de los fondos sélo podran destinar los recursos otorgados para financiar
los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la Municipalidad de Vifia del Mar,
bajo ninguna circunstancia podran destinarse a otros fines diversos, ni tampoco a otra institucion
diferente de la entidad a la que se le asignan tales recursos. La Unidad Técnica del FAC deberd, en
atencion a la naturaleza del fondo solicitado, velar por el buen uso de los recursos y el cumplimiento

o destino de las transferencias.

Articulo 7°. TIPOS DE PROYECTO Y RECURSOS FINANCIEROS.

A. Mejoramiento Comunitario (Construccion, Obra mayor): Muros de contencién,
pavimentacion de veredas o huellas peatonales, escaleras, barandas, canalizacién de aguas lluvias,
mejoramiento de areas verdes, plazas, juegos infantiles, cierres perimetrales de espacios

comunitarios, citofonia, reparacién de infraestructura comunitaria.

B. Mejoramiento Habitacional (Reparacion, Obra menor): Mejoramiento de viviendas, casas y
block (se recomienda un minimo de 10 familias beneficiadas); pinturas, rejas, cambios de puertas y
ventanas, protecciones, cambio y reparacion de techumbres, bajada y canalizacion de aguas lluvias,

mejora de accesos Yy caja escala, pavimentaciones en general.

EL MONTO MAXIMO A FINANCIAR EN ESTOS TIPOS DE PROYECTOS ES DE $2.500.000 (DOS
MILLONES QUINIENTOS MIL) PESOS.
C. Equipamiento e Implementacion: Adquisicion de equipos, mobiliario, insumos, materiales
para funcionamiento o actividades.
EL MONTO MAXIMO A FINANCIAR EN ESTOS TIPOS DE PROYECTOS ES DE $500.000
(QUINIENTOS MIL) PESOS.
Las Organizaciones postulantes podran solo combinar (A) con (C) o (B) con (C) de las teméticas

presentadas,



Articulo 8°. POSTULACION.

- Las Bases podran ser obtenidas en formato impreso - en las Oficinas de DIDECO, ubicadas
en calle 2 Oriente N° 1021, Vifia del Mar- y descargadas de la pagina web del municipio en
www.munivina.cl

- El Equipo Técnico del FAC facilitara asesoria para la formulacion de los proyectos en
horarios y dias establecidos previamente.

- La organizacion debera entregar 2 copias del Formulario de Postulacién Oficial y de toda la
documentacién requerida. La organizacion postulante debe guardar una de esas copias, la
que también debe ser timbrada y fechada por quien recepciona en la Oficina de Partes.

- La recepcion de los proyectos se efectuara sélo en las dependencias de la Oficina de
Partes, ubicada en calle Arlegui N° 615, Vifia del Mar, de lunes a viernes desde las 9:30
hasta las 14:00 horas.

- Los proyectos ingresados seran debidamente rotulados con un numero de ingreso, y el/la
responsable de su recepcion emitird una constancia en la que registrara el numero de
ingreso del proyecto, el nombre de la organizacion postulante, el nombre de quien entrega el
proyecto y el nombre de quien lo recibe.

- La organizacion podra postular solo a una de las tematicas definidas en las presentes

Bases.

Articulo 9°. ITEMS FINANCIABLES Y NO FINANCIABLES DENTRO DEL PRESUPUESTO. Los
proyectos presentados pueden destinar los recursos econémicos obtenidos a los siguientes items:

a. Materiales e infraestructura: Como por ejemplo materiales y/o herramientas de

construccion (cemento, arena, perfiles, pinturas, brochas, etc.), que se usan para mejoras en

sedes o infraestructura en general.

a. Equipamiento e insumos: Como por ejemplo compra de mobiliario, materias primas, que

se constituyan, posteriormente, en parte del patrimonio de la organizacion.

a. Gastos operacionales: Para los proyectos se consideran como gastos operacionales fletes
y transporte de materiales, estos gastos pueden estar incluidos en las mismas cotizaciones
de materiales y a su vez en las facturas.
En caso de que los proyectos sean de especialidades, esto es, de electricidad y gas, se le requerird
a la organizacion postulante, que, para efectos de la ejecucion e instalacion segun corresponda, el

profesional que contrate se encuentre debidamente certificado.

LOS PROYECTOS PRESENTADOS NO PUEDEN DESTINAR LOS RECURSOS ECONOMICOS
OBTENIDOS A LOS SIGUIENTES ITEMS:
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a. Gastos en Alimentacion: No se aceptaran gastos por consumo o comestibles, salvo que
éstos se vinculen directamente a la realizacién de programas, actividades o acciones que formen
parte del objeto o destino del proyecto, y siempre que no obedezcan a colaciones del personal que
trabaja en la entidad receptora de fondos.

b. Gastos en movilizacion: Estos gastos son admisibles sélo cuando refieren a la ejecucion del
programa, proyecto o actividad que forma parte del objeto o destino del proyecto adjudicado,
situacion que debera ser explicitada en la correspondiente rendicion de cuentas y no podran
exceder al 5% del fondo otorgado.

C. Gastos en combustible: No se aceptaran gastos en combustibles.

d. Gastos provenientes de rentas de contrato de arrendamiento de bienes inmuebles: Seran
admisibles so6lo cuando correspondan a la ejecucion del programa, proyecto o actividad que forma
parte del objeto o destino de la postulacion, situacion que debera ser explicitada en la
correspondiente rendicion de cuentas.

e. Gastos provenientes de consumo por servicios basicos y usuales, tales como electricidad,

agua, gas, internet, etc.

Articulo 10°. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.
La admisibilidad de los proyectos presentados por las organizaciones interesadas se medira tanto
respecto de las organizaciones como de los proyectos, y estard dada por el cumplimiento de los

siguientes requisitos:

Respecto de la organizacion, la admisibilidad estara dada por los siguientes criterios:

a) La entidad interesada debe tener su domicilio de funcionamiento o sede en la comuna de
Vifia del Mar.Lo que se acreditara mediante el correspondiente certificado de estado de la
organizacion (revisado internamente por la unidad técnica). En casos excepcionales, esto es, cuando
el solicitante realice acciones asociadas a los fines del municipio, sera suficiente que la organizacion
tenga su domicilio de funcionamiento o sede en la comuna de Vifia del Mar, lo que debera ser

debidamente acreditado.

b) La entidad interesada debe ser una persona juridica sin fines de lucro y que se encuentre
vigente lo que se acreditara mediante certificado de Personalidad Juridica y el certificado de vigencia
de Directorio, ambos emitidos por el Servicio de Registro Civil e Identificacion. En casos
excepcionales se aceptara certificado provisorio, siempre y cuando al momento de adjudicacion la
organizacién cuente con certificado de vigencia definitivo. La vigencia del Directorio debe
mantenerse desde el momento de la postulaciéon, a la adjudicacion y al momento de la transferencia
0 entrega del fondo concursable.

C) La entidad interesada debera mantener inscripcion vigente en el Registro Central de las
Personas Juridicas sin fines de lucro Receptoras de Fondos Publicos del Ministerio de Hacienda, al
que se refiere la Ley N° 19.862, lo que se acreditara mediante certificado de vigencia el Registro

Central de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos, a través de la pagina web
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d) La entidad interesada debe mantener actualizada la informacion contenida en el Registro
Central de las Personas Juridicas sin fines de lucro Receptoras de Fondos Publicos del Ministerio de
Hacienda, al que se refiere la Ley N° 19.862, al momento de presentar la solicitud. En caso de no
cumplir con este requisito, dispondra de 10 dias habiles contados desde la notificacion del

incumplimiento de este requisito, para subsanar este defecto.

e) La entidad interesada debera contar con cuenta bancaria vigente a nombre de la
organizacion lo que debera demostrar mediante copia de libreta de cuenta bancaria indicada u otro
medio que aparezca como idoneo para la comprobacion de tal cuenta.

En el caso que la organizacion postulante acomparie un documento distinto a la copia de la libreta
de la cuenta bancaria, este deberd contener al menos la siguiente informacion: nombre de la

organizacion postulante, RUT, Banco y numero de la cuenta de la misma.

f) La entidad interesada debera nombrar a un/a coordinador/a del proyecto, el/la que debera
ser individualizado/a en el Formulario de postulacion con nombre, RUT, domicilio y vinculacién con la

organizacion que postula.

o) La entidad interesada no podré tener ante la Municipalidad una rendicion de fondos
pendiente a la fecha de la adjudicacion, lo que se verificara internamente por el Equipo Técnico. Se
entendera que una rendicidén esta pendiente cuando ha vencido el plazo establecido en el Decreto
que aprueba el traspaso de los fondos, o en el Convenio respectivo, o en su defecto en la
Resolucién N° 30 de 2015 de la Contraloria General de la Republica, que fijla normas de

procedimiento sobre Rendicién de Cuentas.

h) En caso que la entidad postule a proyectos de construccion y/o reparacion, debe presentar
Certificado de Dominio Vigente, emitido por el Conservador de Bienes Raices correspondiente;
Contrato de Comodato u otro que acredite la posesion legitima del bien inmueble a afectar. En el
caso de bienes inmuebles que se tengan en arriendo, se debera presentar contrato de arriendo y
documento del propietario del bien en el que se autorice la intervencidn del bien. En relacién a este
ultimo requisito, la autorizacion del propietario respecto de la intervencion del inmueble, debera

realizarse ante notario publico.

Respecto de los proyectos, la admisibilidad estara dada por los siguientes criterios:

a) El proyecto debe ajustarse a las correspondientes Bases.
b) El proyecto debe ajustarse a las leyes y ordenanzas vigentes.
C) La entidad debe presentar fotocopia del Acta de la Asamblea o acuerdo del Directorio en la

que se resolvio postular el proyecto al FAC. El Acta y acuerdo debe especificar en qué se utilizara la

inversion, en caso de que el proyecto sea aprobado, y contar con una némina con nombre, RUT y



firma de los/as socios/as que aprueban el proyecto. El Acta requerida debe ser una copia de la que
conste en el libro de actas respectivo de la organizacion y debe ser firmada adicionalmente por el
Presidente/a y Secretario/a de la organizacién postulante.

d) La entidad debe presentar -cuando ello corresponda en razén de la especificidad del
proyecto- al menos una cotizacion por cada item, la que puede ser obtenida a través de una
cotizacion formal, pagina web con lista de precios, u otro mecanismo que les permita acceder a la
informacidn requerida, sin que la misma pueda tener mas de un mes de antigliedad.

e) Las organizaciones que postulen proyectos de construccion o trabajos para ser ejecutados
en terrenos que deban acogerse al régimen de Copropiedad Inmobiliaria de la Ley N° 21.442, deben
presentar Certificado de Autorizaciéon del proyecto, emitido por el Comité de Administracion del
Condominio. Dichos proyectos deben ser concordantes con la normativa que permite efectuar
inversiones en aquellos inmuebles.

f) El proyecto debe ser factible técnica y econémicamente. Cuando el proyecto a postular
necesite de permisos especiales, la factibilidad técnica se verificara a través de un Informe Técnico
favorable, cuya obtencién debe ser gestionada por la organizacion postulante y el Departamento o
Unidad correspondiente. En razén de la especificidad del proyecto, la organizacién postulante puede
solicitar al Equipo Técnico del FAC la respectiva asesoria para conocer la Direccion o Departamento
ante la cual debe solicitar dichos informes. La factibilidad econdmica se evaluara a partir de la

relacion entre los objetivos del proyecto y el presupuesto presentado para su implementacion.

Articulo 11°. CRITERIOS DE EVALUACION.
El Equipo Técnico del Fondo de Autoconstruccién (FAC) evaluara los proyectos postulados
considerando los siguientes criterios e indicadores:
a) Criterios de admisibilidad de la organizacion
b) Criterios de admisibilidad del proyecto
c) Criterios de evaluacion: El Equipo Técnico del FAC evaluara los proyectos postulados
considerando los criterios e indicadores determinados a partir de una rubrica que otorgara un
puntaje y porcentaje al proyecto presentado, considerando los siguientes criterios:

- Objetivo general y objetivos especificos: 10%

- ldentificacién y descripcion del proyecto: 20%

- Problematica, justificacion y situacion actual: 15%

- Vinculacién con otras organizaciones, publicas y/o privadas: 5%

- Cobertura del proyecto: 5%

- Incorporacién de perspectiva de género, atencién a grupos prioritarios y/o otros

modos de integracién social: 5%
- Factibilidad técnica: 20%

- Factibilidad financiera: 20%

En una primera fase el Equipo Técnico del Fondo de Autoconstruccion (FAC) revisara el

cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 10° de las presentes Bases -criterios de



admisibilidad de los proyectos y de la organizacion-, y estando conforme todos los antecedentes
presentados por la organizacion solicitante, deberd continuar la tramitaciéon de la postulacion
evaluando los requisitos del articulo 11° ¢) - criterios de evaluacion-.

En caso de existir alguna falta de requisito de admisibilidad, presentacion de formularios
incompletos, falta de firmas competentes u otro error detectado por el Equipo Técnico del Fondo de
Autoconstruccién (FAC), se devolvera la postulacién y se otorgara un plazo fatal de 10 dias
habiles a las organizaciones para que puedan subsanar los errores o faltas que se indiquen.
Teniendo a la vista todos estos antecedentes el Equipo Técnico del FAC emitird un Informe de
Evaluacion que contendra elementos objetivos que permitan establecer un orden de prelacion por
puntaje.

Concluida esta etapa se remitiran los antecedentes allla Alcalde/sa para que los proyectos y sus
informes sean presentados al Concejo Municipal para su pronunciamiento.

Cabe sefialar que las organizaciones no podran postular durante dos periodos consecutivos la
misma tipologia de proyectos. En el caso que se presente a la misma, debe estar debidamente
justificado, mediante carta, avalado por la organizacion y con una aprobacion final del Equipo

Técnico.

Articulo 12°. ADJUDICACION.

Aprobados los fondos para un proyecto especifico por el Concejo Municipal, éstos se formalizaran
mediante la dictaciéon del Decreto Alcaldicio y la posterior suscripcion de un Convenio entre el
municipio representado por su Alcalde/sa, y la entidad elegida, representada por su representante
legal y/o coordinador/a del proyecto, en él se establecera la modalidad y el monto a asignar, el
tiempo de ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se debera rendir cuenta de los
recursos otorgados. Los recursos de la entidad solicitante, que correspondan al cofinanciamiento del
proyecto deberan documentarse con anterioridad a la celebracion del Convenio.

El Convenio debe ser redactado por el Equipo Técnico del FAC, de acuerdo a modelo aprobado por
la Direccion de Asesoria Juridica.

Dicho Convenio sera firmado por el representante legal y/o coordinador/a del proyecto de la

organizacion en Secretaria Municipal o en lugar a definir previa coordinacién con el Equipo Técnico.

Articulo 13°. EJECUCION.

- El plazo de ejecucion en el caso del Fondo de Autoconstruccion (FAC) sera de 120 dias
corridos desde la transferencia de los fondos a la cuenta bancaria a nombre de la
organizacién o desde el retiro del cheque si la transferencia no hubiera sido posible.

- En ningun caso la referida transferencia podra ser realizada a una cuenta cuyo titular fuere
una persona natural.

- Laorganizacién no podra modificar el objeto al cual postulé y que se adjudico.

- Iniciada la implementacién del proyecto la organizacién podra solicitar asesoria al Equipo
Técnico del FAC.



- Las consultas se realizaran Unicamente a través del correo electronico

elias.perez@munivina.cl

Articulo 14°. SEGUIMIENTO Y SUPERVISION.

- Todos los proyectos seran supervisados por el Equipo Técnico FAC y ésta supervision
tendra como proposito evaluar el cumplimiento de los objetivos del proyecto y analizar
aspectos cualitativos y cuantitativos de su formulacién en la fase de implementacién. Para
tales efectos, la organizacion adjudicada debera informar al Equipo Técnico, del inicio de la
ejecucion del proyecto.

- Una vez finalizado el proyecto la organizacién debera solicitar al Equipo Técnico del Fondo
de Autoconstruccion (FAC) la supervision del mismo. A partir de esta instancia se realizara
un Informe de Término del Proyecto en el que se indicara su evaluacion final, la evaluacién
de sus objetivos, actividades, entre otros elementos. En este informe se consignaran
también las principales dificultades y aprendizajes del proceso. El Informe de Término del
Proyecto debe adjuntarse a la Rendicion de Cuentas y presentarse en la Direccion de
Control. No contar con el Informe de Término del Proyecto no impide la posibilidad de
realizar la Rendicién de Cuentas.

- Para proyectos que impliquen construccion, los materiales adquiridos con los fondos
adjudicados deberan ocuparse antes de solicitar la inspeccidn de término.

- Para proyectos que impliquen la adquisicién de artefactos éstos deberan ser instalados
previo a la solicitud de visita de inspeccion de término.

- Para proyectos que requieran presupuestos externos a la Municipalidad, por ejemplo, de
ESVAL, Chilquinta, SERVIU, sera la organizacién postulante quien deba coordinar con los
servicios asociados la realizacion y recepcion de los proyectos. Solo después de ocurrido
ello se podra solicitar al Equipo Técnico del FAC la visita de inspeccion de término.

- Con todo se entendera por terminado un proyecto solo cuando se ocupe la totalidad de los
recursos adjudicados. Si posterior a la implementacion del proyecto quedan recursos sin

utilizar éstos deben ser restituidos en la Tesoreria Municipal.

Articulo 15°. OTROS.

- Durante la ejecucion del proyecto el Equipo Técnico podra solicitar registro fotogréafico y
asistencia a reuniones a ellla presidente/a de la Organizacion y/o a el/la coordinador/a del
proyecto.

- La organizacion debe mantener vigente la personalidad juridica y su Directorio desde
el momento de la postulacién, a la adjudicacién y al momento del pago.

- Ninguna organizacion podra adjudicarse mas de una subvencion, fondo concursable
o de cualquier otra indole en un mismo afio presupuestario. Esto sera verificado por el
Equipo Técnico. Se considera el afio en que la subvenciéon o fondo fue originalmente

adjudicado por el Concejo Municipal y no el afio en que el pago fue efectivamente realizado.
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- La Rendicion de Cuentas por concepto de Fondos Concursables, debera ser realizada por
la organizacién ante el Departamento Municipal de Auditoria dependiente de la Direccién de Control.
Es obligacion de la organizacion colaborar con este Departamento en la fiscalizacion que se realice
de los gastos efectuados, debiendo para ello entregar todos los antecedentes que se requieran y
que sirvan de respaldo a la rendicion respectiva. Este tramite debe efectuarse con posterioridad a
solicitar el Informe de Término del Proyecto a la Unidad técnica respectiva.

- Si en la etapa de andlisis de la admisibilidad respecto a la organizacion o durante la
ejecucion del proyecto, el Equipo Técnico del FAC verifica falsedad de firma, falsificacion de
instrumento publico o privado o la configuraciéon de otro(s) hecho(s) que pudiere(n) constituir
delito(s), remitira los antecedentes al Ministerio Publico para que éste inicie la correspondiente
investigacion.

- Luego de adjudicado el proyecto, el Equipo Técnico del FAC enviara a la organizacién un
Manual de elementos comunicacionales, el cual tiene como propdsito establecer los lineamientos
visuales y de disefio que definen la identidad grafica de la Municipalidad de Vifia del Mar.

- Para actividades de cierre o hitos inaugurales se debera extender la invitacion al Alcalde/sa
y al Concejo Municipal, asi como también para otras actividades que se consideren relevantes

dentro del proyecto.

Articulo 16°. ASESORIAS Y CAPACITACIONES.

El Fondo de Autoconstruccion dispone de un Equipo Técnico, conformado por profesionales de la
construccion y evaluacion de proyectos, a quienes las organizaciones podran solicitar asesorias y/o
capacitaciones que les permitan responder consultas sobre el proceso de postulacion y/o la
implementacion de sus proyectos. Esta orientacion se podra requerir de lunes a viernes, de 9:00 a

13:00 horas, a través del correo electrdnico elias.perez@munivina.cl o al teléfono +569 53231265.

Articulo 17°. APLICACION SUPLETORIA. En todo aquello no contemplado en las presentes Bases,
regira supletoriamente el Decreto Alcaldicio N° 4706/2025, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado del Reglamento para el Otorgamiento de Subvenciones Municipales de la llustre
Municipalidad de Vifia del Mar; la Ley N° 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la Administracion del Estado; y la Resolucion
N°30 de 2015, de la Contraloria General de la Republica.

Articulo 18°. ANEXOS. A las presentes Bases se adjuntan los siguientes anexos que deben ser

entregados al cierre de la postulacion, se entienden formar parte integral de las mismas.

- Anexo 1: Formulario de Postulacion

- Anexo 2: Lista de chequeo

- Anexo 3: Ponderacion Rubrica de Evaluacién de Proyectos
- Anexo 4: Rubrica de evaluacion de Proyectos

- Anexo 5: Formato de Acta de Asamblea Extraordinaria



- Anexo 6: Ventana de Materiales Complementarios

Anexo T: Glosario de Subvenciones y Fondos Concursables

Articulo 19°. DEJESE SIN EFECTO el D.A. N° 8679 de 07 de julio de 2025, sin perjuicio que los
proyectos que se hubieren aprobado vigente el FAC 2025, continuaran rigiéndose, en lo que

corresponda, por el acto administrativo antes citado.



ANEXO 1: FORMULARIO DE POSTULACION
Identificaciéon del presidente/a o representante legal de la organizacién, tesorero/a,

secretario/a, coordinador/a del proyecto

Las personas individualizadas a continuacién, que por este acto postulan a fondo concursable/

subvencién municipal se obligan y declaran:

1° Que los datos proporcionados en este formulario son fidedignos, asi como también que

conocen y aplicardn las normas legales y reglamentarias que regulan el uso, administracion,

modalidad y tiempo de ejecucion de los fondos concursables/subvenciones municipales.

2° Que el fondo concursable/subvencién municipal obtenido se destinard, especialmente en lo

referente al monto y detalle de gastos, a las finalidades especificadas en este formulario.

3° Que tengo conocimiento que este fondo concursable tiene como fundamento el Reglamento

de Subvenciones Municipales, aprobado mediante Decreto Alcaldicio N° 6620 de mayo de 2026

PRESIDENTE/A O

REPRESENTANTE LEGAL

TESORERO/A

SECRETARIO/A

COORDINADOR/A

Nombre completo

Vinculacién con la
organizacién (solo

coordinador/a)

RUT

Correo electrénico

Direccidén particular

Teléfono/s

Firma

RECEPCION DEL PROYECTO:

Nombre de quien entrega

(Presidente/a, representante
legal o coordinador/a del
proyecto)

Firma de quien entrega el
proyecto y que declara haber
leido las Bases del fondo
postulado

Fecha de postulacién (dia/mes/aro): ____[____[______




Identificacion de la organizacion:

Nombre de la organizacién, fundacion,

corporaciéon

Tipo de organizacién

RUT

Fecha de vencimiento vigencia del Directorio

Direccibén

Unidad (N°) y sector vecinal donde funciona la

organizacién

Teléfono/s

Correo electrénico

N° de cuenta bancaria

Tipo de cuenta bancaria

Titular de la cuenta bancaria

Banc
o

Obs.: Es importante que la cuenta bancaria se encuentre activa al momento de iniciar el

proceso.

Identificacion del proyecto:

Nombre del proyecto

(breve y que refleje el espiritu del

proyecto)

Fecha de inicio:

Fecha de término:

Antecedentes del proyecto:

FAC

TIPO DE PROYECTO MARQUE CON UNA

X

(solo una opcién)

Mejoramiento Comunitario
(Construccién, Obra mayor)

Mejoramiento Habitacional

(Reparacién, Obra menor)




Objetivos del proyecto:

Objetivo general (Seriala qué es aquello que se busca lograr/alcanzar con el
proyecto):




Objetivos especificos (Seriale los logros parciales que en su conjunto permitiran
concretar el Objetivo General) (MINIMO 3 OBJETIVOS):




Fundamentacion y formulacion del proyecto:
Describa el proyecto que postula:




Identifique el problema y/o necesidad, asi como sus causas y consecuencias, a qué
personas o grupos afectan y la importancia de realizar el proyecto:

Problema y/o necesidad:

Causas:

Consecuencias:

Importancia de realizarlo:




Identifique las organizaciones -publicas o privadas- con las que el proyecto establece
relacién y como serd dicha vinculacién entre instituciones (en maximo 15 lineas):

Identificacion del lugar de ejecucion del proyecto:

Nombre del espacio

Direccioén

Teléfono/s

Correo electrénico

Nombre del/a encargado (a)

Dominio o tenencia de la propiedad
(terreno propio de la organizacién,
comodato, copropiedad, cedido por otra
organizacién, bien nacional de uso

publico, otro)

Cobertura:

Ndmero de personas a las que va dirigido directamente el
proyecto (beneficiarios directos)

NUumero de personas que recibirdn los efectos del proyecto,
aunque no va dirigido directamente a ellos/as (beneficiarios
indirectos)

FACTIBILIDAD FINANCIERA:
Detalle de adquisicidon de bienes, materiales de trabajo y otros gastos, con recursos

solicitados al municipio:

MATERIALES E INFRAESTRUCTURA CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO




TOTAL GASTOS MATERIALES E
INFRAESTRUCTURA

(CONTINUACION Si CORRESPONDE)

MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

CANTIDAD

PRECIO
UNITARIO

PRECIO TOTAL




TOTAL GASTOS MATERIALES E
INFRAESTRUCTURA

EQUIPAMIENTO E INSUMOS

CANTIDAD

PRECIO
UNITARIO

PRECIO TOTAL




TOTAL EQUIPAMIENTO E INSUMOS

OTROS GASTOS

CANTIDAD

PRECIO
UNITARIO

PRECIO TOTAL

TOTAL OTROS GASTOS

Cuadro resumen de montos solicitados al municipio:

GASTOS PORITEM

MONTO SOLICITADO AL MUNICIPIO

MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

EQUIPAMIENTO E INSUMOS

OTROS GASTOS

TOTAL

Aportes propios de la organizacién (en caso que corresponda):

TIPO DE APORTE DESCRIPCION

VALOR ESTIMADO

Aporte en dinero

Otros (especifique)

TOTAL

Financiamiento total:

TIPO DE APORTE MONTO
Aporte municipal solicitado $
Aporte propio de la organizacion (si | $

corresponde)

COSTO TOTAL DEL PROYECTO







ANEXO 2: LISTA DE CHEQUEO

Listado de documentacion entregada por la organizacion (Uso exclusivo del equipo

. : ompletar):

Formulario de postulaciéon y documentacion requerida (Documento original
acompariado de una copia)

Certificado de vigencia de personalidad juridica (Emitido por el Registro Civil)

Certificado de vigencia del directorio de personalidad juridica
(Emitido por el Registro Civil)

Certificado de inscripcion en el Registro N° 19.862 (Emitido a través de
www.registro19862.cl con Clave Unica)

Copia de la libreta o cuenta bancaria donde indique; Nombre de la
organizacién, RUT, banco y nUmero de la misma cuenta

Entidad cuenta con un coordinador/a de proyecto e individualizaciéon en
formulario (Registrar los datos en Anexo 1)

Documento que acredite la posesion legitima del inmueble a afectar;
Certificado de Dominio Vigente, emitido por el Conservador de Bienes Raices
correspondiente, Certificado Técnico Urbanistico, Contrato de Comodato. En
caso de arriendo, Contrato de Arriendo y documento del propietario del bien que
autorice intervencion (Si corresponde)

El proyecto se ajusta a Bases

El proyecto se ajusta a leyes y ordenanzas vigentes

Copia de acta de asamblea Donde se resuelve postular el proyecto (Anexo 5)

Némina de asistentes a asamblea en la que se aprueba postular el proyecto con
nombre, RUT y firmas (Anexo 5)

Al menos una (1) cotizacién por cada item de materiales

Carta de aporte de terceros (si corresponde)







Ponderacion total de criterios de evaluacion:

ANEXO 3: PONDERACION RUBRICA DE EVALUACION DE PROYECTOS

Rango I: (insuficiente):
Rango 2 (suficiente):

Rango 3 (sobresaliente):

100%

40 puntos.

80 puntos o menos.

Mas de 80 puntos y hasta 120 como

maximo.
ANEXO 4: RUBRICA DE EVALUACION DE PROYECTOS
PUNTAJES
0 5 10 15
(No califica) (Insuficiente) (suficiente) (Sobresaliente)
° No cumple | e El objetivo | e El  objetivo | e El  objetivo
con los requisitos | general y especificos |9general y [ general y
minimos de | son poco precisos, no especificos son | especificos son
. . recisos, ero recisos
postulacion. No se [ siendo coherentes con P P P Y
. . podrian ser mds | coherentes con la
especifica cual es | la problemdatica y el .
o coherentes con la | problematica
el objetivo general | proyecto planteado. problemética planteada, logrando
ni tampoco los | e Del objetivo planteada vy, asi, | comprender con
objetivos general no S€ | lograr comprender | facilidad hacia
. especificos. desprenden hacia doénde se | déonde se orientard
) necesariamente los | orientard el proyecto | el proyecto y sus
Objetivo o . . .
objetivos especificos. y sus alternativas de | alternativas de
eneral i i
g9 ’ y o En los objetivos solucién. solucion.
especificos o Del objetivo | e Del obijetivo
no se abarcan todos
(10%) general se | general se
los aspectos del
desprenden los | desprenden los
proyecto. objetivos objetivos
especificos. especificos de
. En los [ forma  légica vy
objetivos solo se | coherente.
reflejan algunos | e Los
aspectos del | objetivos incorporan
proyecto. todos los aspectos
del proyecto.




2,
Identificacion
y descripcion
del proyecto;
indicar
alternativa de
solucion y el
cambio que
busca
alcanzar

(20%)

° No se
describe el
proyecto 0
iniciativa a
desarrollar. No se
indica la
alternativa de

solucién ni el
cambio que se

busca alcanzar a

través de la
ejecucion del
proyecto.

° No se logra
identificar con claridad
el proyecto ni se logra

un pleno orden de las

ideas.

° El nombre del
proyecto no es
consistente con su
descripcion.

° La alternativa

de solucién es poco
coherente
internamente con la
problemdatica

enunciada

° Se logra
identificar el
proyecto

planteado, pero su
descripcion podria
mejorar si
existiese un mayor
desarrollo y orden
de las ideas.

° El
demasiado largo,

titulo es

poco original y/o
se confunde con

un objetivo.

. La
alternativa de
solucién se

visualiza 'y es
coherente

internamente con
la  problemdatica
enunciada, y se
logra describir
correctamente el
cambio que

busca generar.

° Se
de

manera clara y

identifica

pertinente el
proyecto
planteado.

° El nombre
es conciso,
original 'y dice
relacion con la
descripcion de
éste.

° La
alternativa de
solucién es

asertiva, bastante
coherente
internamente con

la  problematica

enunciada y
describe

claramente el
cambio que

busca generar.




° No se
desarrolla la
problemdatica ni se
presentan

aspectos clave en
cuanto a las
dimensiones que

abarca la iniciativa.

° La descripcidn
de la problemdatica
planteada y la
pertinencia territorial
del proyecto es
superficial o]
incompleta.

. No se indican
las causas y
consecuencias del
problema.

. No hay

informacion objetiva.

. Se describe
la problematica
planteaday la
pertinencia
territorial del

proyecto.

. Se
identifican las
causas y
consecuencias del

problema, pero el

. Se
describe
claramente la
problemética
planteaday la
pertinencia
territorial del
proyecto.

. Se
analizan a fondo

las causas y

o No existe o hay [ andlisis es consecuencias
un escaso desarrollo | limitado. del problema.
de los argumentos
3. respecto a la
Problematica, necesidad el Se aporta . La
justificacion y importancia real de | €scasa situacioén se
pertinencia ejecutar la iniciativa. informacion sustenta con
territorial objetiva para hechos,
(15%) respaldar la estadisticas y el
situacién actual. testimonio de los
vecinos
afectados.
. El proyecto
explica que la
intervencion es . Se
necesaria, pero no | demuestra con
demuestra por claridad que la
qué es urgente o intervencion es
prioritaria frente a | una prioridad
otras urgente para la
necesidades. comunidad.
4. La | e El proyecto | e El proyecto | e El proyecto | e El proyecto
implementaci | no incluye | incluye vinculacién con | incluye incluye
o6n del | vinculacion con [una (1) organizacién, | vinculacién  con | vinculacién  con
proyecto otras pUblica y/o privada. dos (2) o mas |tres (3) o mas
incluye organizaciones organizaciones, organizaciones,
vinculacién pUblicas y/o pUblicas y/o | publicas y/o
con otras | privadas. privadas. privadas.
organizacione . No se|e Se
s, publicas y/o explicita en qué | describe

privadas sin

consiste esa

claramente cémo




fines de lucro

(5%)

relacién con otras
organizaciones o
instituciones
durante la
implementacion

del proyecto.

serd el vinculo

con dichas
organizaciones o

instituciones

durante la
ejecucion del
proyecto,

promoviendo asi
la asociatividad y
el trabajo
colaborativo.

. El proyecto | e El proyecto | e El proyecto | e El proyecto
no especifica el [ posee un alcance de | posee un alcance | posee un alcance
ndmero de | beneficiarios directos | de  beneficiarios [ de  beneficiarios
5. Cobertura beneficiarios tanto [de menos de 49 [directos de mds | directos de mas
del pro?lecto, directos o | personas, generando | de 50 y menos de | de 100 personas e
ctyo nUMEro 1. jirectos. un bajo impacto en la | 99 personas, | indirectamente
de .
comunidad. generando un | genera un efecto
beneficiarios . L .
impacto positivo a | considerable a
directos e . . . N
nivel vecinal. nivel comunitario.
indirectos
genera un
efecto en Ila
comunidad
(5%)
° El proyecto | e El proyecto | e El proyecto | e El proyecto
no incorpora | aborda la integraciéon | menciona como | considera la
perspectiva de | de perspectiva de | beneficiarios a | perspectiva de
género, atencidén a | género y otros medios | grupos prioritarios | género, atencion
grupos prioritarios | de integracién social, [ y/o otros modos | a grupos
6. y/o otros modos de | sin  profundizar en | de integracién | prioritarios y/o
Incorporaciéon | integracion social. | elementos clave en su [ social. Sin | otros modos de
de perspectiva implementacion. embargo, sélo [ integracién social
de género, aborda de | de forma
atencién a manera parcial su | transversal y lo
grupos implementacion incorpora en sus
prioritarios y/o objetivos y
otros modos problematizacion

de integracion
social (5%)

(por ejemplo:
compra a
pequerias y
medianas
empresas,

accesibilidad

universal,




participacién de
la comunidad,
etc.).

° El proyecto | e El proyecto no es | e El proyecto | e El proyecto
no posee | técnicamente factible | presenta factibilidad | posee factibilidad
factibilidad técnica debido a la falta de | técnica, sin | técnica, en tanto
viabilidad en su | embargo, no cuenta | cuenta con todas
ya que no presenta
implementacion. con las condiciones | las condiciones
los documentos ) )
) ° Se mencionan | necesarias para una | favorables para su
necesdarios para su . o Ny .
aspectos que no se | implementacion realizacion efectiva.
7. Factibilidad | Postulacion encuentran debidamente | adecuada. Aunque | e Posee la
técnica (20%) | ® La iniciativa respaldados a través de | se entregan | totalidad de los
postulada carece | documentos o | documentos, no se | documentos o
de coherencia | certificados. especifica el | certificados de otros
interna y es | ® La respaldo técnico | departamentos o
técnicamente documentaciéon adjunta | para garantizar su | instituciones, en
oo estd incompleta. ejecucion. caso de ser
inviable de
. necesario.
ejecutar.
° El proyecto | e Con el monto | e El proyecto | e El proyecto
no posee | requerido no es posible [ posee factibilidad | posee factibilidad
factibilidad financiar la totalidad | financiera. Sin | financiera, en
financierq, en | del proyecto | embargo, se | tanto, el
tanto, el | presentado. requiere mayor | presupuesto y las
presupuesto y las | e Las cotizaciones | nivel de detalle en | cotizaciones

8. Factibilidad
financiera
(20%)

cotizaciones
entregadas no
coinciden con el

monto solicitado o

disponible.

° No se
entregan las
cotizaciones
requeridas en la
postulacion.

no coinciden con los
items y con el monto

solicitado.

el desglose de los
gastos para
evaluar su
viabilidad
financiera.
° Se
adjuntan
cotizaciones que
respaldan los
montos
presentados en el
desglose

presupuestario.

entregadas
coinciden con el
monto solicitado

o disponible.

° Con el
monto requerido
es posible,
efectivamente,
financiar la
totalidad del
proyecto
presentado.




ANEXO 5: FORMATO DE ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA
ACTA DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA

[NOMBRE ORGANIZACION]

En la comuna de Vina del Mar, con fecha ___de de , siendo las

hrs, y con un qudérum de asistentes de personas, la

Organizacion_____ _ _ _ _ _ _ __ __ _ ______ o ______ ,  RUT N°
_______________ , domiciliada en comuna de Vifla del Mar, ha resuelto autorizar al
Directorio Vigente, presidida por el/la Sr./sra.
__________________________________ RUT N°_________ ________, para
postular al proyecto

Y ", del FONDO DE

Mar
I. OBJETO.

A continuacion, el presidente sefala que el objeto de esta Asamblea es pronunciarse

sobre las siguientes materias:

a) Postulacion al ... otorgado por la Municipalidad de Vifia del Mar.

b) Ejecucion del proyecto, en el caso de ser adjudicado.

c) Participacion del ...

d) Compromisos de los socios, en el caso de ser adjudicado el proyecto.

c) Otros (especificar):

ll. ACUERDOS.

Por tanto, se resolvié postular al proyecto denominado “ ", que se

enmarca en una o mds de las siguientes tematicas (marcar con una “x”):

TIPO DE PROYECTO MARQUE CON UNA X




(solo una opcién)

Mejoramiento Comunitario (Construccién, Obra

mayor)

Mejoramiento Habitacional (Reparacién, Obra

menor)

Se deja constancia de que el financiamiento de este proyecto se realizara de la

siguiente manera:

APORTE MUNICIPAL SOLICITADO

APORTE DE LA ORGANIZACION

COSTO TOTAL DEL PROYECTO




lll. PLANILLA DE ASISTENCIA DE SOCIAS Y SOCIOS QUE AUTORIZAN LA POSTULACION A LOS
FONDOS CONCURSABLES 2025:

No habiendo otros temas que tratar, se levanta la sesién siendolas __ __ _ horas.
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
PRESIDENTE SECRETARIO

ANEXO 6: VENTANA DE MATERIALES COMPLEMENTARIOS (S| CORRESPONDE)




ANEXO 7: GLOSARIO DE SUBVENCIONES Y FONDOS CONCURSABLES

SUBVENCION: Una subvencién es un aporte dirigido a organizaciones que cumplan con
una serie de requisitos de postulacion, con el fin de financiar actividades que

contribuyan al bienestar de la comunidad.

CONVENIO: Un convenio es un acuerdo formal entre dos o mds partes, que puede ser
de naturaleza pUblica o privada, con el objetivo de regular, establecer o coordinar
acciones especificas en relacién con un tema determinado. Los convenios pueden
incluir compromisos y obligaciones mutuas, y se utilizan comidnmente en dreas como la
cooperacion, la educacidn, el trabajo, la investigacién o la prestacion de servicios. En
general, los convenios son instrumentos legales que aseguran que las partes cumplan

con los términos acordados.

COBERTURA: La cobertura hace referencia al alcance e impacto de las actividades que
se llevan a cabo en un proyecto, es decir, mide cudntas personas, grupos o
comunidades se ven beneficiadas o involucradas en el proyecto.

BENEFICIARIOS DIRECTOS: Son aquellos que reciben de manera inmediata los
beneficios del proyecto. Su relacion con el proyecto es directa y tangible.

BENEFICIARIOS INDIRECTOS: Son aquellos que se benefician de manera mds general a
largo plazo. Estos beneficiarios pueden ser afectados positivamente por el proyecto

pero no estdn involucrados de manera directa en sus actividades.

EQUIPO TECNICO: El equipo técnico se refiere a un grupo de profesionales
especializados en un drea o disciplina especifica que trabajan juntos para llevar a cabo
tareas técnicas o de soporte en un proyecto, actividad o proceso.

ASOCIATIVIDAD: La asociatividad es el principio o la capacidad de unirse o colaborar
entre varias entidades, grupos o personas con el fin de alcanzar objetivos comunes,

compartir recursos o resolver problemas de manera conjunta.

GRUPOS PRIORITARIOS: Son los grupos de especial proteccién, se refiere a aquellas
personas que requieren atencién y proteccién particular para garantizar el pleno
ejercicio de sus derechos. Tales como nifias, nifos y adolescentes, personas en
situacion de discapacidad, personas mayores, mujeres, poblacién indigena, migrantes,

entre otras.

PERSPECTIVA DE GENERO: La perspectiva de género es un enfoque que busca analizar y
entender cémo las diferencias de género (principalmente entre mujeres y hombres)
afectan las oportunidades, derechos, roles y relaciones sociales. Este enfoque reconoce
que las desigualdades de género no son naturales ni biolégicas, sino que son
construcciones sociales y culturales que se manifiestan en normas, roles y expectativas
impuestas por la sociedad.

DECRETO ALCALDICIO: Es una disposicion nhormativa emitida por el municipio. Este tipo
de decreto es una herramienta administrativa utilizada para regular cuestiones
relacionadas con la gestion y administracion del municipio, siempre dentro de las
competencias legales que les corresponden a los gobiernos locales.



CRONOGRAMA: Es una herramienta de planificacibn que organiza y visualiza
actividades o tareas que deben realizarse dentro de un proyecto o proceso, indicando
las fechas y plazos en las que deben completarse.

EVALUACION: Es el proceso por el cual medimos el alcance de los objetivos y metas
que guian el trabajo realizado. Las evaluaciones consideran aspectos cuantitativos,
pero ademds pueden abarcar aspectos cualitativos.



